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Domino Kft.
Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzata

A Szabalyzat célja és hatalya:

E szabalyzat célja, hogy meghatarozza Domind Kft. , a (tovabbiakban KFT.-nél; Vallalkozas)-nal
vezetett nyilvantartasok mikddésének torvényes rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem
alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kdvetelményeinek érvényesiilését és megakadalyozza
a jogosulatlan hozzaférést, az adatok megvaltoztatasat, nyilvanossagra hozatalat.

e atermészetes személyeknek a személyes adatok kezelésérél sz616 az Eurdpai Parlament és
a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR)

e az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrél szold 2011. évi CXIL
torvény (Infotv.)

e 2018. junius 29-én valtozatlan tartalommal kihirdetett és azt kbvets napon hatalyba is |ép6
az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXIL
torvény jogharmonizacios céli modositasardl sz6ld 2018. évi XIIL térvény rendelkezéseinek

e 2012. évi CXXVIL térvény a Magyar Allatorvosi Kamarardl, valamint az &llatorvosi
szolgaltatdi tevékenység végzésérslt

e 2013.éviV. torvény a Polgari Torvénykonyvrél (Ptk.)

e 2001. évi CVIIL torvény az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az
informacios tarsadalommal 0sszefliggé szolgaltatasok egyes kérdéseirél (Eker tv.)

e a munka torvénykonyveérdl szold 2012. évi L. torvény (Mt.), 2019. évi XXXIV. torvényben
modositva

e a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenység szabalyairol sz6lo
2005. évi CXXXIIL torvény (Szvtv.) 2019. évi XXXIV. térvényben modositva

e az 1995. évi CXIX. torvény a kutatas és a kozvetlen Uzletszerzés céljat szolgald név- és
lakcimadatok kezelésérdl (Kktv.) 2019. évi XXXIV. torvényben mddositva

e 2008. évi XLVIIL torvény a gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirél és egyes
korlatairol (Grtv.)

e 1992. évi LXVL torvény a polgarok személyi adatainak es lakcimének nyilvantartasarol
(Nytv.)

e a panaszokrol és a kdzérdek( bejelentésekrél szo616 2013. évi CLXV. tv. (Pktv.)

e 2017. évi LI toérvény a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérsl és
megakadalyozasarol (Pmt.) és

egyéb vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseivel 6sszhangban meghatarozza a vallalkozas
birtokaban levé személyes adatok kezelésére, feldolgozasara valamint védelmére
vonatkozo szabalyokat.

A Szabalyzat kiadasa és médositasa a Kft. hataskorébe tartozik.


http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=152714.314846#foot1
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=202105.339964

A szabalyzat hatalya kiterjed:

a Vallalkozas minden szervezeti egységénél folytatott valamennyi személyes adatot
tartalmazo adatkezelésre. minden személyre, aki személyes adatot kezel, vagy a
Vallalkozasban, folytatott tevékenysége soran személyes adatot ismer meg,

az dsszes, a vonatkozo jogszabalyok altal személyesnek minégsitett adatra,
az adatkezeléssel kapcsolatba keriilt vagy keriilé kilsé szolgaltatokra, amelyek a

Vallalkozas illetékessége ala tartozé személyes adatot kezelnek, vagy azzal kapcsolatba
kertlnek,

Az adatvédelem alapfogalmai és elvei

Erintett: bairmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kdzvetlenil vagy kozvetve — azonosithatd természetes személy

Személyes adat: barmely meghatarozott (azonositott vagy azonosithatd) természetes
személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhat6 adat, az adatbdl lonhaté, az
érintettre vonatkozé kdvetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig
megérzi e mingségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithato. A személy kilondsen
akkor tekinthets azonosithaténak, ha 6t - kdzvetlenll vagy kdzvetve - név, azonositd
jel, illetéleg egy vagy tobb, fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara jellemzé tényezg alapjan azonositani lehet;

Kiilonleges adat: a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a
politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggyézédésre,
az érdekképviseleti szervezeti tagsagra

az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre, a szexualis életre vonatkozé adat, valamint
a blinlgyi személyes adat;

Biiniigyi személyes adat: a blntet6eljaras soran vagy azt megel6zéen a
biincselekménnyel vagy a blntetéeljarassal 0©sszefliggésben, a biintet6eljaras
lefolytatasara, illetéleg a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
bintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato,
valamint a blintetett eléletre vonatkozo személyes adat;

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévé, valamint
a tevékenységére vonatkozo, a személyes adat fogalma ald nem esg, barmilyen médon
vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének modjatdl,
onallo vagy gydjteményes jellegétél;



Kozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbél elrendeli;

Hozzdjarulas: az érintett kivansaganak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfelels tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkoz6 személyes adatok - teljes korl vagy egyes miveletekre kiterjeds -
kezeléséhez;

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja,
és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely a személyes adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozéval végrehajtatja;

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetlenlil a személyes adatokon végzett
barmely mivelet vagy a miveletek 6sszessége, igy példaul gydijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit
a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése is;

Adattovabbitas: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara
hozzaférhet6vé teszik;

Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik;

Adattorlés (Felejtés): az adatok felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a
helyreallitasuk tobbé nem lehetséges

Adatmegjelolés: az adat azonositd jelzéssel ellatasa annak megkildonboztetése
céljabol;

Adatzarolas: az adatok tovabbitasanak, megismerésének, nyilvanossagra hozatalanak,
atalakitasanak, megvaltoztatasanak, megsemmisitésének, torlésének,
Osszekapcsolasanak vagy Osszehangolasanak és felhasznalasanak véglegesen vagy
meghatarozott idére torténd lehetetlenné tetele;

Adatmegsemmisités: az adatok vagy az azokat tartalmazoé adathordozo teljes fizikai
megsemmisitése;

Adatfeldolgozas: az adatkezelési mi(veletekhez kapcsolédd technikai feladatok
elvégzése, fliggetlenil a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertsl és
eszkoztél, valamint az alkalmazas helyétél;



Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely az adatkezel6 megbizasabol - beleértve a
jogszabaly rendelkezése alapjan torténé megbizast is - személyes adatok feldolgozasat
végzi;

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az
adat keletkezett;

Adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi
kdzzé az adatot — az adatfelels altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi;

Adatallomany: az egy nyilvantarté rendszerben kezelt adatok 6sszessége;

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez§ szervezet, amely, vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel
vagy az adatfeldolgozéval;

EGT-allam: az Eurdpai Unio tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szold
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az
Europai Kozdsség és tagallamai, valamint az Europai Gazdasagi Térségrél szolo
megallapodasban nem részes allam kozott [étrejott nemzetkdzi szerzédés alapjan az
Eurdpai Gazdasagi Térségrél szoldé megallapodasban részes allam allampolgaraval
azonos jogallast élvez;

Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Kotelez6 szervezeti szabalyozas: tobb orszagban, de koztik legalabb egy EGT-
allamban is tevékenységet folytaté adatkezel6 vagy adatkezel6k csoportja altal
elfogadott és a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (a
tovabbiakban: Hatosag) altal jovahagyott, az adatkezel6re vagy adatkezel6k csoportjara
nézve kotelezé belsé adatvédelmi szabalyzat, amely a harmadik orszagba torténd
adattovabbitas esetén a személyes adatok védelmét az adatkezel6 vagy adatkezelSk
csoportjanak egyoldalu kotelezettségvallalasa Utjan biztositja;

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy
kilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistilés és sértilés.

URL cim: Uniform Resource Locator/egységes eréforras-azonositd az interneten
megtalalhato bizonyos eréforrasok (példaul szovegek, képek) szabvanyositott cime.
Egységes forrasazonositd, az interneten hasznalt cimzési szabvanyrendszer, megadja az
informacio elérésének maodjat, és az informacioé pontos helyét a tavoli szamitdgépen.

Tilalmi lista: Azon érintettek név- és lakcimadatainak a nyilvantartasa, akik
megtiltottak, illetve — a kdzvetlen Uzletszerzé szerv erre iranyulo el6zetes megkeresése
ellenére — nem jarultak hozza, hogy személyes adataikat kapcsolatfelvétel vagy
Uzletszerzési lista céljabdl felhasznaljak, vagy megtiltottak azok e célbdl torténd tovabbi
kezeléset.
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Uzletszerzési lista: A reklamok kdzlése céljabol a kapcsolatfelvételt és kapcsolattartast
szolgald, kizardlag az tUgyfél nevét, lakcimét, nemét, szliletési helyét és idejét, az tigyfél
érdeklédési korére vonatkozd informaciét, valamint csaladi allapotat tartalmazo lista.

Uzleti titok: A KFT. gazdasagi tevékenységéhez kapcsolédé minden nem kdzismert
vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végzé személyek szamara nem konnyen
hozzaférhets olyan tény, tajékoztatas, egyéb adat és az azokbdl készilt dsszeallitas,
amelynek illetéktelenek altal térténé megszerzése, hasznositasa, masokkal valo kozlése
vagy nyilvanossagra hozatala a KFT. jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekeit
sértené vagy veszélyeztetné, feltéve, hogy a titok megdrzésével kapcsolatban a KFT.
felrohatosag nem terheli.



Az adatkezelés altalanos szabalyai — GDPR 3) A 95/46/EK

A Vallalkozas jelen szabalyzat alkalmazdsa soran a személyes adatok kezelésének és

védelmének jogszabalyban rogzitett alapelvei szerint jar el:

a) .jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatoésag elve”: a személyes adatok kezelését
jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon kell végezni.

b) ,célhoz kotottség elve”: a személyes adatok gy(ijtése csak meghatarozott, egyértelm( és
jogszeri célbdl torténhet és nem kezelheték ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethet6
maodon.

c) .adattakarékossag elve”: a személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl
megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek és a sziikségesre kell korlatozddniuk.

d) ,pontossag elve”: a személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell
lennitk és minden észszeri intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatok haladéktalanul torélve vagy
helyesbitve legyenek.

e) .korlatozott tarolhatésag elve”: a személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell
torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak
eléréséhez szlikséges ideig tegye lehetéve.

f) .integritas és bizalmas jelleg elve”: a személyes adatok kezelését oly modon kell végezni,
hogy megfelelé technikai vagy szervezesi intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a
személyes adatok megfelelé biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
vedelmet is ideértve.

Az alapelveknek megfeleléen a Vallalkozasnal személyes adat kizarélag meghatarozott
célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd.

A Vallalkozas adatkezelésének minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak,
valamint az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

A Vallalkozas csak olyan személyes adatot kezelhet, amely az adatkezelés céljanak
megvalodsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd.

A Vallalkozasnak az adatkezelés soran biztositania kell az adatok pontossagat, teljességét és -
ha az adatkezelés céljara tekintettel sziikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az
érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.



AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

A Vallalkozasnal a személyes adatok kezelése kizarélag akkor és annyiban jogszerd, ha
az alabbiak legalabb egyike teljesiil:

a)

Q)

d)

e)
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~hozzajarulas”: az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb célbdl
torténé kezeléséhez (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont)

~szerzddés teljesitése”: az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben
az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6zen az érintett kéréséhez
torténs lépések megtételéhez szilkségesek (GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont)

.jogi kotelezettség teljesitése”: az adatkezelés a Vallalkozasra vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont). Az adatkezelés
céljat e jogalapra hivatkozassal kell meghatarozni.

Jlétfontossagu érdek védelme”: az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes
személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés d)
pont)

.jogos érdek”: az adatkezelés a Vallalkozas vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ez érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az
érintett olyan érdekei vagy alapveté jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok
védelmét teszik szlikségessé, kuldondsen, ha az érintett gyermek (GDPR 6. cikk (1) bekezdés
f) pont).

Amennyiben a Vallalkozasnal az adatgydijtés céljatol eltéré célbol torténd adatkezelés nem az
érintett hozzajarulasan vagy jogi kotelezettség teljesitésén alapul, abban az esetben annak
megallapitasahoz, hogy az eltéré célu adatkezelés 6sszeegyeztethets-e azzal a céllal, amelybdl
a személyes adatokat eredetileg gy(ijtotték, a Vallalkozas — tobbek kozott — figyelembe veszi

a)

b)

o)

a személyes adatok gydijtésének céljait és a tervezett tovabbi adatkezelés céljai kdzotti
esetleges kapcsolatokat,

a személyes adatok gydjtésének korilményeit, kiilonds tekintettel az érintettek és a
Vallalkozas kozotti kapcsolatokra,

a személyes adatok jellegét, kiléndsen pedig azt, hogy a GDPR 9. cikk szerinti személyes
adatok kulonleges kategoriainak kezelésérél van-e szo,

azt, hogy az érintettekre nézve milyen esetleges kdvetkezményekkel jarna az adatok
tervezett tovabbi kezelése, illetve

megfelel6 garanciak meglétét, ami jelenthet titkositast vagy alnevesitést is. (GDPR 6. cikk
(4) bekezdés).



Adatkezelés az érintett hozzajarulasa alapjan

Amennyiben a Vallalkozas adatkezelése hozzajarulason alapul, a Vallalkozasnak
képesnek kell lennie annak igazolasara, hogy az érintett a személyes adatainak
kezeléséhez hozzajarult

A hozzajarulas kizardlag csak akkor tekintheté jog szerint elfogadhaténak, ha mindharom
tartalmi kovetelményt, azaz az Onkéntességet, a hatarozottsagot (egyértelmiiséget) és a
tajékozottsagot is teljesiti.

A Vallalkozas hozzajarulasnak mingsiti azt is, amikor az érintett a Vallalkozas internetes
honlapjanak megtekintése soran bejeldl egy erre vonatkozé négyzetet vagy mas, aktiv
cselekvést igényl6 médon jarul hozza adatainak kezeléséhez. A hallgatas mint beleegyezést
illetve az el6re bejelolt négyzet alkalmazasat vagy a nem cselekvést a Vallalkozas nem
mindsitheti hozzajarulasnak.

Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas tigyekre
is vonatkozik, a hozzdjarulas iranti kérelmet ezektsl a mas Ugyektél egyértelmiien
megkulonboztethets modon kell feltiintetni, értheté és kdonnyen hozzaférhet6 formaban,
vilagos és egyszer(i nyelvezettel. Az érintett hozzajarulasat tartalmazo nyilatkozat barmely
olyan része, amely sérti a GDPR-t, kotelez6 er6vel nem bir (GDPR 7. cikk (2) bekezdés).

Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult birdsagi vagy hatdsagi eljarasban az eljaras
lefolytatasahoz szikséges személyes adatok tekintetében, illetve az érintett kérelmére indult
mas Ugyben az altala megadott személyes adatok tekintetében az érintett hozzajarulasat
vélelmezni kell.

Az érintett hozzajarulasat megadottnak kell tekinteni az érintett kozszereplése soran altala
kozolt vagy nyilvanossagra hozatalra altala atadott személyes adatok tekintetében.

Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulasat nem adta meg.

Gyermekekre vonatkozo rendelkezések

Amennyiben a Vallalkozas adatkezelésének jogalapja hozzajarulas, a kozvetlendl
gyermekeknek kinalt, informacios tarsadalommal 6sszefliggé szolgaltatasok vonatkozasaban
végzett személyes adatok kezelése akkor jogszerl, ha a gyermek a 16. életévét betoltotte. A
16. életévét be nem toltott gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése csak
akkor és olyan mértékben jogszer(i, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sziléi feligyeletet
gyakorlé adta meg, illetve engedélyezte. A Vallalkozasnak — figyelembe véve az elérhetd
technologiat — észszer( eréfeszitéseket kell tennie annak érdekében, hogy az ilyen esetekben
ellendrizze, a hozzajarulast a gyermek feletti sziléi feligyeleti jog gyakorloja adta meg, illetve
engedélyezte (GDPR 8. cikk (1)-(2) bekezdés).



Tovabbi tajékoztaté az adatkezelésrdl

A Vallalkozas az internetes honlapjan (lablécben, illetve az adatkezeléssel kapcsolatos
lépések el6tt/mellett link formajaban) kozzéteszi az altalanos adatkezelési
tajékoztatojat,

melynek célja, hogy még az adatkezelés megkezdése elétt, illetve annak id6tartama alatt az

érintett megfelel6 mddon, egyértelmiien és részletesen tajékozddhasson az adatainak
kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy kiilondsen

a) az adatai kezelésének céljarél és jogalapjarol,

b) az adatkezelésre és adatfeldolgozasra jogosult személyek korérél,

¢) az adatkezelés id6tartamarol,

d) az adatok megismerésére jogosult személyek korérél,

e) az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetgségeire, valamint
f) avonatkozd fébb jogszabalyi helyekrél.

A hozzajarulas visszavonasa

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja.

A hozzdjarulas visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapulo, a visszavonas el6tti
adatkezelés jogszer(iségét. A hozzajarulas megadasa elétt a Vallalkozasnak az érintettet errél a
jogarol tajékoztatni kell. A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerii modon kell
lehet6vé tenni, mint annak megadasat (GDPR 7. cikk (3) bekezdés)



P

Adatkezelés szerzédés teljesitése alapjan

Amennyiben az adatkezelés célja a Vallalkozassal irasban kotott szerz6dés végrehajtasa, abban
az esetben a szerz6désnek tartalmaznia kell minden olyan informaciot, amelyet a személyes
adatok kezelése szempontjabdl az érintettnek ismernie kell, igy kilondsen:

)

k)

a kezelendé adatok meghatarozasat,

az adatkezelés céljat és jogalapjat,

az adatok cimzettjeit,

az adatkezelés idGtartamat,

az adatok tovabbitasanak tényét,

adatfeldolgozo igénybevételének tényét,

az érintett azon jogat, hogy kérelmezheti a Vallalkozastdl a ra vonatkozd személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,

az érintett adathordozhatésaghoz vald jogat (amennyiben a személyes adatok kezelése
automatizalt médon torténik),

jogszabalyban meghatarozott esetekben a hozzajarulas barmely idépontban torténg
visszavonasahoz vald jogot, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét,

azt, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzédéses kotelezettségen
alapul vagy szerzédés kotésének eléfeltétele-e, valamint az érintett koteles-e a személyes
adatokat megadni, tovabba milyen lehetséges kovetkezményekkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa,

az automatizalt dontéshozatal tényét (ideértve a profilalkotast is) valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozdan érheté informaciokat,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel és az érintettre nézve milyen varhatdan
kovetkezményekkel bir.

Profilalkotas: a személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja a
Vallalkozasnal, amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez
fliz6dé bizonyos személyes jellemzék értékelésére, kilondsen a munkahelyi
teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz,
érdeklédéshez, megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz
kapcsolddé jellemzék elemzésére vagy elére jelzésére hasznaljak.

Amennyiben a Vallalkozas a személyes adatokon a gy(ijtésuk céljatol eltéré célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatnia kell az érintettet
errél az eltérg célrol és minden relevans kiegészité informaciorol.
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Adatkezelés jogi kotelezettség teljesitése alapjan

Jogi kotelezettség teljesitése jogcimre alapuld adatkezelés esetén a kezelendd adatok fajtait,
az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetéségét, az adatkezelés idtartamat
valamint az adatkezel§ személyét az adatkezelést el jogszabaly hatarozza meg és az érintettel
az adatkezelés megkezdése el6tt a Vallalkozasnak kézolnie kell, hogy az adatkezelés kdtelezs,
illetve tajékoztatni kell az adatainak kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy:

a)
b)

az adatkezelés céljarol és jogalapjardl,

az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérél,

az adatkezelés id6tartamarol,

az adatokat megismerék korérél,

az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogairdl és a jogorvoslati lehet8ségeirél valamint
arrol,

hogy az érintett személyes adatait jogi kdtelezettség alapjan kezeli a Vallalkozas (pontos
jogszabalyhely megnevezéssel).

Kotelez6 adatkezelés esetén a tajékoztatas megtorténhet a vonatkozé jogszabalyban foglalt
rendelkezésekre utalas nyilvanossagra hozatalaval is.

A Villalkozas jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, a torvényben elgirt kotelezettségeinek
teljesitése céljabol (szamvitel, adozas) kezeli a vevéként, szallitoként és egyéb mingségben a
Vallalkozassal Uzleti kapcsolatba 1ép6 természetes személyek torvényben meghatarozott
adatait.

A kezelt adatok

a)

@)

az altalanos forgalmi adérol szold 2017. évi CXXVIL tv. 169.§, és 202.8-a alapjan a nevet,
cimet, addszamot és addzasi statuszt,

az az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az informaciés tarsadalommal
0sszefligg6 szolgaltatasok egyes kérdéseirdl sz616 2001 évi CVIIL torvény 13/A. §-a alapjan
a természetes személyazonosité adatokat, lakcimet, valamint a szolgaltatas
igénybeveételének idépontjara, id6tartamara és helyére vonatkozé adatokat, illetve azon
személyes adatokat, amelyek a szolgaltatas nyujtasahoz technikailag elengedhetetlenil
szlikségesek.

a szamvitelrgl szold 2000. évi C. torvény 167.8-a alapjan a nevet, cimet, a gazdasagi
miveletet el szemeély vagy szervezet megjeldlését, az utalvanyozd és a rendelkezés
végrehajtasat igazold személyt valamint a szervezettsl fliggéen az ellenér alairasat, a
készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevs, az
ellennyugtakon a befizetd alairasat,

a személyi jévedelemadorol szold 1995. évi CXVIL térvény alapjan az addazonosito jelet, a
vallalkozoi igazolvany szamat valamint az 6stermelGi igazolvany szamat.
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A Vallalkozas jogi kotelezettség teljesitése jogcimén torvényben el6irt add-  és
jarulékkotelezettségek teljesitése (addeléleg, addk és jarulékok megallapitasa, bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi Ugyintézés, stb.) céljabdl kezeli azon érintettek — munkavallalék,
csaladtagjaik, egyéb juttatasban részesiil6k személyes adatait

a) akikkel kifizetéi kapcsolatban all (2017. évi CL. torvény az addzas rendjérdl (Art): a
természetes személy természetes személyazonositd adatait (ideértve az el6z6 nevet és a
titulust is), nemet, allampolgarsagot, adéazonositd jelet, tarsadalombiztositasi azonositd
jelet (TAJ szam),

b) torveny felhatalmazasa alapjan (1995. évi CXVIL torvény a személyi jovedelemadordl 40. §,
478 (2) bek. ba) pont) a Vallalkozas kezelheti a munkavallalok egészséguigyi és a
szakszervezeti tagsagra vonatkoz6 adatait ado- és jarulék, illetve tagdij-kotelezettségek
teljesités céljabdl.

A személyes adatok cimzettjei a Vallalkozas pénzigyi, szamviteli, bérszamfejtési,

tarsadalombiztositasi és addzasi feladatait ellaté munkavallal6i és adatfeldolgozoi.

A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot add jogviszony megsziinését kovets 8
év.

Amennyiben erre a Vallalkozast jogszabaly kotelezi (a pénzmosas és a terrorizmus
finanszirozasa megelézésérsl és megakadalyozasarol szold 2017. évi LIIL torvény, tovabbiakban
Pmt.) a Vallalkozas jogi kotelezettség jogcimén a pénzmosas és terrorizmus-finanszirozasa
megel6zése és megakadalyozasa céljabdl kezeli Uigyfelei, az Ggyfeleit képvisels és a tényleges
tulajdonosok meghatarozott adatait, azaz a természetes személyek

a) csaladi és utonevét,

b) sziletési csaladi és utdonevét,

c) allampolgarsagat,

d) szlletési helyét, idejét,

e) anyja szlletési nevét,

f) lakcimét, ennek hianyaban tartozkodasi helyét,

g) azonositdé okmanyanak tipusat és szamat, valamint

h) a bemutatott okiratok masolatat.

A személyes adatok cimzettjei a Vallalkozas ligyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellatéd
munkavallaloi, a Vallalkozas vezetéje és a Vallalkozas Pmt. alapjan kijeldlt munkavallaléja.

A Vallalkozas feladata ellatasaban kozremiikdodsé vezetbje, segité csaladtagja és
foglalkoztatottja a Pmt. 7-11. §-aban foglalt kotelezettség teljesitése soran birtokaba jutott
személyes adatokat kizarélag a pénzmosas és terrorizmus finanszirozasa megel6zése es
megakadalyozasa érdekében végrehajtando feladatai céljabol, az azok ellatasahoz sziikséges
mértékben ismerheti meg és kezelheti.

A személyes adatok tarolasanak id6tartama az Uzleti kapcsolat megsziinésétdl illetve az lgyleti
megbizas teljesitésétsl szamitott 8 év.
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.Adatkezelés egyéb esetei

Személyes adat kezelhet§ akkor is,

a)

o)

ha az adatkezelés a Vallalkozas vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szlikségessé, kilondsen, ha az érintett gyermek,

az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy |étfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges, illetve

azonositast nem igénylé adatkezelés feltételeinek fennallasa esetén. Amennyiben azok a
célok, amelyekbél a Vallalkozas a személyes adatokat kezeli, nem vagy mar nem teszik
szlikségessé az érintettnek az adatkezel§ altali azonositasat, a Vallalkozas nem koteles
kiegészité informaciokat megdrizni, beszerezni vagy kezelni annak érdekében, hogy
pusztan azért azonositsa az érintettet, hogy megfeleljen az GDPR-nak (GDPR 11. cikk (1)
bekezdés).

Amennyiben a Vallalkozas bizonyitani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy
azonositsa az érintettet, errél lehetéség szerint 6t megfelel6 modon tajékoztatja. Ilyen
esetekben a GDPR 15-20. cikk nem alkalmazandd, kivéve, ha az érintett abbdl a célbdl,
hogy az emlitett cikkek szerinti jogait gyakorolja, az azonositasat lehetévé tevé kiegészité
informacidkat nyujt a Vallalkozas szamara (GDPR 11. cikk (2) bekezdés).

A személyes adatok kiilonleges kategoriainak kezelése

A Vallalkozasnal faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggyézédésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes
személyek egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségligyi adatok
és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo
személyes adatok kezelése tilos, kivéve ha

a) az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb
konkrét célbdl torténs kezeléséhez, kivéve, ha jogszabaly ugy rendelkezik, hogy a
tilalom nem oldhat¢ fel az érintett hozzajarulasaval,

b) az adatkezelés a Vallalkozasnak vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozd jogi elGirasokbol fakado
kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges,

c) az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek
vedelméhez szikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvéképtelensége folytan
nem képes a hozzajarulasat megadni,

d) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott,

e) az adatkezelés jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez illetve védelméhez
szlikséges (GDPR 9. cikk)
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IV.

AZ ERINTETTEK JOGAI ES ERVENYESITESUK

A Vallalkozas az érintett kérelmére

a)
b)
o)

tajékoztatja az érintettet személyes adatai kezelésérdl,
helyesbiti személyes adatait, valamint
az érintett személyes adatait - a kdtelezé adatkezelés kivételével - torli vagy zarolja.

Tajékoztatas

A Vallalkozas az érintett kérelmére tajékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve az altala —
vagy adatfeldolgoz6 megbizasa esetén a megbizott adatfeldolgoz¢ altal - feldolgozott

a)
b)

h)

adatairdl,

azok forrasarol,

az adatkezelés céljardl és jogalapjardl,

id6tartamarol, ha pedig ez nem lehetséges, ezen idGtartam meghatarozasanak
szempontjairdl,

az adatfeldolgozé nevérdl, cimérél és

az adatkezeléssel 6sszefliggé tevékenységeérdl,

az adatvédelmi incidens korlGlményeirél, hatasair6l és az elharitasara megtett
intézkedésekrél, tovabba

az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén az adattovabbitds jogalapjarél és
cimzettjérdl.

A Vallalkozas az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenérzése, valamint
az érintett tajékoztatasa céljabol nyilvantartast vezet, amely tartalmazza:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
¢)

az érintett személyes adatok korét,

az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

az adatvédelmi incidens id6pontjat,

kortlményeit,

hatasait és

az elharitasara megtett intézkedéseket, valamint

az adatkezelést el6ir6 jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

A Vallalkozas az adattovabbitas jogszeriiségének ellenérzése, valamint az érintett tajékoztatasa
céljabdl adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza

a)
b)
c)
d)

az altala kezelt személyes adatok tovabbitasanak idépontjat,

az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét,

a tovabbitott személyes adatok kéréenek meghatarozasat, valamint
az adatkezelést elir6 jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.
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A tdjékoztatasi kotelezettség idtartamat az adatkezelést elsird jogszabaly korlatozza. E
korlatozas korében személyes adatok esetében 6t évnél, kildnleges adatok esetében pedig
hulsz évnél rovidebb idétartam nem allapithaté meg.

A Vallalkozas a kérelem benyujtasatdl szamitott legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 25
napon beliil, kozérthets formaban, az érintett erre iranyuld kérelmére irasban koteles megadni
a tajékoztatast.

Ez a tajékoztatas ingyenes, amennyiben a tajékoztatast kéré a folyé évben azonos adatkorre
vonatkozdan tajékoztatasi kérelmet a Vallalkozashoz még nem nyujtott be. Egyéb esetekben a
Vallalkozas koltségtéritést allapithat meg, melynek mértékét a felek kdzott |étrejott szerzédés
is rogzitheti. A Vallalkozas a mar megfizetett koltségtéritést visszatériti amennyiben az
adatokat jogellenesen kezelte vagy a tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

A Vallalkozas a tajékoztatast csak jogszabalyban foglalt esetekben tagadhatja meg, ebben az
esetben irasban kozli az érintettel, hogy a felvilagositds megtagadasara a vonatkozé térvény
mely rendelkezése alapjan kerllt sor. A felvilagositas megtagadasa esetén a Vallalkozas
tajékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Hatésadghoz fordulas lehetéségérsl
is.

Az elutasitott kérelmekrél a Vallalkozas a Hatosagot évente a targyévet kovets év januar 31-
éig értesiti, illetve az elutasitott kérelmekrél nyilvantartast vezet

Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy a Vallalkozastdl visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és amennyiben ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz hozzaférést kapjon:

Ha a személyes adatokat a Vallalkozas harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére
tovabbitja, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitasra vonatkozoéan az
GDPR 46. cikke szerinti megfelelé garanciakrol.

A Vallalkozas az adatkezelés targyat képez6é személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért a Vallalkozas az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszer meértékd dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, az informaciot széles kérben hasznalt elektronikus
formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri.

A masolat igénylésére vonatkozo jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait
(GDPR 15. cikk)
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Adathelyesbités és torlés

Ha a személyes adat a valésagnak nem felel meg és a valésagnak megfelels személyes adat a
Vallalkozas rendelkezésére all, a személyes adatot a Vallalkozas helyesbiti.

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Vallalkozas indokolatlan késedelem nélkil helyesbitse
a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat az érintett
jogosult tovabba arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészits
nyilatkozat Utjan torténd — kiegészitését (GDPR 16. cikk).

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Vallalkozas indokolatlan késedelem nélkil tordlje a
ra vonatkozo személyes adatokat, a Vallalkozas pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, ha az alabbi indokok
valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybél azokat gydjtotték vagy
mas modon kezelték,

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzajarulasat és az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja,

c) az érintett jogszabaly alapjan gyakorolja a tiltakozashoz valé jogat és nincs elsébbséget
élvezé jogszerl ok az adatkezelésre,

d) aszemélyes adatokat a Vallalkozas jogellenesen kezelte,

e) aszemélyes adatokat a Vallalkozasra alkalmazandd unids vagy tagallami jogban elgirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell,

f) a személyes adatok gytijtésére az GDPR 8. cikk (1) bekezdésében foglalt, informacios
tarsadalommal Osszefliggé szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kerilt sor (GDPR 17.
cikk (1) bekezdés).

A Vallalkozas - az érintett kérelmétdl fiiggetleniil - torli a személyes adatot, ha

a) kezelése jogellenes,

b) azhianyos vagy téves - és ez az allapot jogszeriien nem orvosolhaté -, feltéve, hogy a torlést
toérvény nem zarja ki,

c) az adatkezelés célja megsziint vagy az adatok tarolasanak térvényben meghatarozott
hatarideje lejart (kivéve azokat a személyes adatokat, amelynek adathordozdjat a levéltari
anyag védelmére vonatkozo jogszabaly értelmében levéltari érizetbe kell adni),

d) azt a birésag vagy a Hatosag elrendelte.

Nem kell torolni az adatot, ha az adatkezelés sziikséges

a) avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozédashoz vald jog gyakorlasahoz,
b) aszemélyes adatok kezelését el6iro, a Vallalkozasra alkalmazandé unids vagy tagallami jog
szerinti kotelezettség teljesitése céljabdl,
c) jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez illetve védelméhez (GDPR 17. cikk (3)
bekezdés).
16



A Vallalkozas torlés helyett zarolja a személyes adatot — az érintett kérésén tulmendéen — ha a
rendelkezésére all6 informacidk alapjan feltételezhets, hogy a torlés sértené az érintett jogos
érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizarélag addig kezelhets, ameddig fennall az az
adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.

A Vallalkozds megjeldli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak
helyességét vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansaga
nem allapithatdé meg egyértelmden.

Az adattorlés azt jelenti, hogy az adat felismerhetetlenné valik oly modon, hogy a helyreallitasa
tobbé nem lehetséges.

A Vallalkozas a személyes adatok helyesbitésrél, zarolasrol, megjellésrél és torlésrél az
érintettet, tovabba mindazokat értesiti, akiknek koradbban az adatot adatkezelés céljara
tovabbitottak. Az értesités mell6zhetd, ha ez az adatkezelés céljara vald tekintettel az érintett
jogos érdekét nem sérti (GDPR 19. cikk).

Az adathordozhatésaghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala a Vallalkozas rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra is, hogy ezeket, az altala a Vallalkozds rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa anélkll, hogy ezt akadalyozna a
Vallalkozas, akkor ha:
a) az adatkezelés jogalapja hozzajarulas (GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a
9. cikk (2) bekezdésének a) pontja) vagy
b) szerzédés teljesitése (GDPR 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja)
c) az adatkezelés automatizalt modon torténik (az adathordozasi jog papiralapu aktakra
nem terjed ki (GDPR 20. cikk (1) bekezdés).
d) A Vallalkozas tajékoztatja az érintetteket az adathordozhatésaghoz valé jog meglétérél.

e) Az érintett olyan adatokkal kapcsolatban élhet adathordozasi jogaval, amelyek

f) az érintettre vonatkoznak (azaz anonim adat nem lehet) és amelyet az érintett bocsatott
a Vallalkozas rendelkezésére, illetve

g) ezen joggyakorlas nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagat,

h) rendelkezésre bocsatandonak kell tekinteni olyan személyes adatokat is, amelyeket a
felhasznaldi tevékenységgel 6sszefliggésben figyeltek meg, am nem terjed ki azokra az
adatokra, amelyeket a Vallalkozas hozott létre.
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Tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak jogos érdeken (GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontjan) alapul6 kezelése
ellen.

Ebben az esetben a Vallalkozas a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve ha
bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 ereji jogos okok indokoljak, amelyek
elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek
jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsoldédnak. (GDPR 21.
cikk (1) bekezdés).

A Vallalkozasnak az érintett tiltakozashoz valo jogara legkésébb az érintettel torténd elsé
kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivnia a figyelmét és az erre vonatkozo tajékoztatast
egyértelmien és minden mas informaciétol elkilonitve kell megjelenitenie (GDPR 21. cikk (4)
bekezdés).

Az informaécids tarsadalommal Osszefliggé szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsoldddan és
az érintett a tiltakozashoz val6 jogot m(szaki elGirasokon alapul6 automatizalt eszkdzokkel is
gyakorolhatja (GDPR 21. cikk (5) bekezdés).

A Vallalkozas a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb idén belll, de
legfeljebb 15 napon belll megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz és
a dontésérél a kérelmezét irasban tajékoztatja.

Amennyiben a Vallalkozas megallapitja, az érintett tiltakozasa megalapozott, az adatkezelést -
beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is - megsziinteti és az adatokat zarolja,
valamint a tiltakozasrdl, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrél értesiti mindazokat, akik
részére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban tovabbitotta és akik kotelesek
intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

A Vallalkozas megtagadja a kérés teljesitését amennyiben bizonyitja, az adatkezelést olyan
kényszerité ereji jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel,
jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Ha az érintett a dontéssel nem ért egyet, illetve ha a Vallalkozas szamara rendelkezésre allé 15

napos hataridét elmulasztja, az érintett - a dontés kozlésétdl, illetve a hataridé utolsé napjatol
szamitott 30 napon belll - birésaghoz fordulhat.

AZ ADATKEZELES KORLATOZASA

Amennyiben torvény, nemzetkdzi szerzé6dés vagy az Eurdpai Unid kotelezé jogi aktusanak
rendelkezése alapjan a Vallalkozas személyes adatot akként vesz at, hogy az adattovabbitd
adatkezel6 az adattovabbitassal egyidejiileg jelzi a személyes adat

a) kezelésének lehetséges céljat,

b) kezelésének lehetséges idétartamat,

c) tovabbitasanak lehetséges cimzettjeit,

d) érintettje e torvényben biztositott jogainak korlatozasat, vagy

e) kezelésének egyéb korlatozasat
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(a tovabbiakban: egyitt: adatkezelési korlatozas), a Vallalkozas a személyes adatot az
adatkezelési korlatozasnak megfelelé terjedelemben és mddon kezeli, az érintett jogait az
adatkezelési korlatozasnak megfeleléen biztositja.

A Vallalkozas az adatkezelési korlatozasra tekintet nélkil is kezelheti a személyes adatot és
biztosithatja az érintett jogait, ha ahhoz az adattovabbité adatkezel6 el6zetes hozzajarulasat
adta.

Torvény, nemzetkozi szerz6dés vagy az Eurdpai Unid kotelezé jogi aktusanak rendelkezése
alapjan az adatkezel6 a személyes adat tovabbitasaval egyidejlileg a Vallalkozast tajékoztatnia
kell az alkalmazand¢ adatkezelési korlatozasrol.

A hozzajarulast az adatkezel6 akkor adhatja meg, ha az nem (itkézik a Magyarorszag
joghatosaga alatt allé jogalanyok tekintetében alkalmazandé jogi rendelkezésbe.

Az adatkezel6t - kérelmére — a Vallalkozas tajékoztatja az atvett személyes adatok
felhasznalasarol.

V.

AZ ERINTETT ELOZETES TAJEKOZTATASANAK KOVETELMENYE

Az érintett az elézetes, megfelels tajékoztatas alapjan képes felismerni azt, hogy az adott
adatkezelés milyen hatassal van az informaciés dnrendelkezési jogara és a maganszférajara,
valamint ezen keresztil ismerheti meg a személyes adataira vonatkozd adatkezelést, illetve
ezaltal érvényesiilhet az informacios 6nrendelkezési joga. Megfelelé tajékoztatas hianyaban a
Vallalkozas oldalan olyan ,informaciés eréfolény” alakulhat ki, amelynek felhasznalasaval az
érintett jogai, érdekei sériilhetnek.

Az el6zetes tajékoztatas kovetelményei:

a) tajékoztatas modja egyszer(, szakzsargon hasznalata nélkdli legyen,

b) atlagfelhasznalé szamara érthets legyen (azaz nem szoritkozhat a jogszabaly szolgai
ismétlése),

c) igazodjon az érintettek koréhez,

d) kozvetlenil az egyénhez kell eljuttatni, az nem elég, ha elérheté valahol, rendelkezésre is
kell allnia,

e) jol lathatonak kell lennie (betliméret, bet(tipus) és jol olvashatonak (megfelelGen
strukturaltnak),

f) minden részletre ki kell terjednie, valamint

g) ismertesse a Vallalkozas egyedi adatkezelését.
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VL.

ADATVAGYONLELTAR ES AZ ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK
NYILVANTARTASA

Adatvagyonleltar készitése

A Villalkozas adatvagyon leltart készit.

Az adatvagyon leltar tartalmazza a Vallalkozas altal kezelt Osszes adatkort,
adatkoronként meghatarozva - tobbek kozott —

a) az érintettek korét,

b) az adatkezelés megnevezését és céljat,

c) a kezelt adatok korét (példaul név, sziletési idépont, lakcim, telefonszam, stb.)

d) esetlegesen kezelt kilonleges adatok korét (példaul a szakszervezeti tagsagra vonatkozo
adatot vagy egészséguligyi adatokat)

e) az adatkezelés jogalapjat (GDPR 6. cikk (1) bekezdés),

f) az adatkezelés id6tartamat,

g) kik férhetnek hozza a személyes adatokhoz a Vallalkozas szervezetén beldil,

h) kik szamara kerilhet az adat tovabbitasra,

i) alkalmaz-e a Véllalkozas adatfeldolgozét, ha igen

o kit

e milyen célra,

e milyen személyes adatokhoz férhet hozza,

e mennyi ideig tarolhatja a személyes adatokat, stb.

Amennyiben a Vallalkozas adatfeldolgozoként is miikodik, az adatfeldolgozasi
tevékenységével 6sszefliggésben az adatvagyon leltarban — tobbek k6zott — meg kell hatarozni
az alabbiakat:

a) mely tevékenységéhez kotétten mingsil a Vallalkozas adatfeldolgozonak,

b) az adatkezel6 adatai, akinek a nevében az adatfeldolgozasi tevékenységet vegzi,
c) adatfeldolgozoként milyen személyes adatokhoz fér hozza,
d) mennyi ideig tarolhatja a személyes adatokat.

Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

A Villalkozas az elszamoltathatéosag elvének megfeleléen végzi az adatkezelési
tevékenységek nyilvantartasat annak érdekében, hogy az GDPR-nak valé megfelelést
igazolni tudja.

A Vallalkozas az adatkezelési tevékenységekrsl legalabb az alabbi nyilvantartasokat
vezeti:
a) érintetti jogok érvényesitése iranti kérelmek és az arra a Vallalkozas altal adott valaszok

nyilvantartasa
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tajékoztatasi kotelezettség megtagadasi nyilvantartas

hatosagi megkeresések és az arra a Vallalkozas altal adott valaszok nyilvantartasa
adattovabbitasi nyilvantartas

adatkezelés megsziintetése iranti kérelmek nyilvantartasa

ugyfelek nyilvantartasa

marketing céli megkeresések és hozzajarulasok nyilvantartasa

A Vallalkozas direkt marketing szolgaltatasahoz hozza nem jarulé személyek nyilvantartasa
(,Robinson-lista”)

munkaviszonnyal 6sszefliggé személyes adatok kezelésének nyilvantartasa

A Viallalkozashoz allaspalyazatot benyujtok személyes adatainak nyilvantartasa
adatvédelmi incidensek nyilvantartasa.

A Vallalkozas az adatkezelési tevékenységekrdl vezetett nyilvantartasait az alabbi
(minimum) tartalommal vezeti:

a)

a Vallalkozas neve és elérhetésége, valamint — ha van ilyen — a Vallalkozas képviseljének
és az adatvédelmi tisztviseljének a neve és elérhetgsége,

az adatkezelés céljai,

az érintettek kategdriainak valamint a személyes adatok kategoridinak ismertetése,
olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kdzolni fogjak,
a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténé
tovabbitasara vonatkozé informéacidék (amennyiben torténik ilyen),

amennyiben lehetséges, abban az esetben a kiilonb6z6 adatkategoriak torlésére
eléiranyzott hataridék,

amennyiben lehetséges, abban az esetben a technikai és szervezési intézkedések
altalanos leirasa (GDPR 30. cikk).

A nyilvantartast irasban kell vezetni, ideértve az elektronikus formatumot is.

Adattovabbitas, adatkezelések 6sszekapcsolasa GDPR 13. cikk -

A KFT.-vel munkaviszonyban all6 személyek adatai - a szamitogépes haldzatban a kilénb6zé
modulok kdzott 6sszekapcsolhatok.

A szamitdgépes halozaton a partnertdrzsbél kapcsolt adatként jottek létre a szamlazasi modul
adatai, amelyek a természetes személyek esetében szintén tartalmaznak személyes adatokat is.
A KFT. -n kivlli adattovabbitas és a kiilonb6z6 adatkezelések akkor kapcsolhatok csak dssze,

ha:

e az érintett ehhez hozzajarult,

e ezt a torvény megengedi,

e és ha az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesuinek.

e Személyes adat akkor is kezelhetd, ha A KFT. a partner, érdekl6ds, ajanlat kérésekor
vagy megrendeléskor a hozzajarulast megszerezte.
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e Tovabba az érintett hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen vagy aranytalan koltséggel
jarna, és a személyes adat kezelése az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség
teljesitése céljabdl szikséges, vagy az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitése céljabdl sziikséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes
adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval aranyban all, vagy a személyes adat
felvételére az érintett hozzajarulasaval kerllt sor, az adatkezels a felvett adatokat
torvény eltéré rendelkezésének hianyaban a ra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése
céljabdl,

e szerzédésnek mingsiilé megrendelés esetén

e az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl, ha ezen
érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6dé jog korlatozasaval
aranyban all

Csak olyan személyes adat kezelhets, amely az adatkezelés céljanak engedhetetlen, a cél
elérésére alkalmas, és csak a cél megvaldsulasahoz sziikséges mértékben és ideig.
Személyes adat csak megfelels tajékoztatason alapulo beleegyezéssel kezelheté.

Az adatkezelés megkezdése el6tt az adatkezelést végzének az érintettet - kérés nélkdl is -
elézetesen egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos
minden tényrél, igy kilondsen

e az adatkezelés kotelezg, vagy hozzajarulason alapulé voltardl,

e az adatkezelés céljarol és jogalapjarol (6nkéntes vagy jogszabaly altal kotelezé),
e az adatkezel6 személyérél, adatfeldolgozas esetén az adatfeldolgozé kilétérdl,

e az adatkezelés idétartamarol,

e az adattovabbitas cimzettjeirdl,

hozzajarulasos adatfelvétel esetén a felvett adatokat torvény eltéré rendelkezése hianyaban

e aravonatkozé jogi kdtelezettség teljesitése céljabdl, vagy

e AKFT. vagy harmadik személy jogos érdekeinek érvényesitése céljabdl (ha ezen érdek
érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiz6dé jogok korlatozasaval aranyban
all) torténd kezelésérél és arrol, hogy ezek fennallasa esetén tovabbi kiilon hozzajarulas
nélkil, valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kovetéen is kezelheti,

e az érintett jogairdl: tajékoztatas az adatkezelésrél, adatfelvételt kovetSen kérheti
adatainak helyesbitését, valamint — a kotelezé adatkezelés kivételével — az adatainak
torlését vagy zarolasat, tiltakozhat a kezelés ellen,

e jogorvoslati lehetdségeirsl: adatvédelmi hatésaghoz, birésaghoz fordulas,

e kik ismerhetik meg az adatokat, valamint

e a szolgaltatas igénybevétele meghilsulasardl, ha az Ugyfél az ahhoz sziikséges
személyes adatokat nem adja meg, illetve nem jarul hozza azok kezeléséhez.

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét, naprakészségét,

valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljahoz szikséges ideig lehessen
azonositani.
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Kulonleges adat akkor kezelheté, ha

e az adatkezeléshez az érintett irasban hozzajarul, vagy

e afaji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggyézédésre,

e az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra,

e a szexualis életre vonatkozd személyes adat esetében a toérvényben kihirdetett
nemzetkdzi szerz6dés végrehajtasahoz sziikséges, vagy azt a Magyarorszag

e Alaptorvényében biztositott alapveté jog érvényesitése, tovabba a nemzetbiztonsag, a
bincselekmények megelézése vagy Uldozése érdekében vagy honvédelmi érdekbél
torvény elrendeli,

e egészségi allapotra, kéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat valamint, blnlgyi
személyes adat esetében torvény kozérdeken alapuld célbol elrendeli.

Az érintett kérelmére indult mas (nem birdsagi vagy hatdsagi eljarasban) Ggyben az altala
megadott személyes adatainak kezeléséhez valé hozzajarulasat vélelmezni kell. Erre a tényre
az eljaras kezdetekor az érintett figyelmét az Info tv. megfelels torvényhelyére valo utalassal
irasban fel kell hivni.

Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulasat nem adta meg.

A KFT. az Altaldnos Szerzédési Feltételeiben, illetve a honlapjan koteles a természetes
személyekre vonatkozd egyes lgyféladatok, adatcsoportok tekintetében az érintetteket az
adatkezels, adatfeldolgozé nevérdl és cimérél, az adatkezelés, adatfeldolgozasok céljarol,
id6tartamarol és az adatok torlesérdl tajékoztatni

Az érintett személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jogat és személyiségi jogait — ha torvény
kivételt nem tesz — az adatkezeléshez f(iz6d6 mas érdekek —, ideértve a kozérdek(i adatok
nyilvanossagat is — nem sérthetik, illetve korlatozhatjak. A személyes adatokat az adatkezelés
céljanak megvalodsulasakor, de legkésébb a jelen Szabalyzatban meghatarozott adatkezelési
id6tartam lejartaval torolni kell.

Az érintettek hozzajarulasa nélkil nem jogosult olyan szerz6dések megkotésére, és
adattovabbitasra, amely alapjan a szerzédéses jogviszonyban vagy az adattovabbitas soran az
érintettek azonositasa kizarolag az egyedi azonosito jel alapjan torténik.

Ha a szerz6déses jogviszonyban szamla kibocsatasara kerll sor, a szamlan szereplé adatok a
szamviteli- és adojogszabalyokban meghatarozott hataridékig tarthatok nyilvan.

Adatcsoportok

e Személyes adatok A KFT. szervezeti keretein bellil a kovetkez6 csoportokban
kezelheték:

e A KFT.-vel egyéb szerzédéses kapcsolatban all6 természetes személyek adatai
(partnernyilvantartas);
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e Az lgyfélszolgalat, informacidszolgaltatassal, bejelentésekkel, reklamaciok fogadasaval
és kezelésével kapcsolatos adatkezeléseit is);

e A KFT. munkavallaléinak adatai (a nem munkavallalokhoz kapcsolédd adatokat,
valamint az érintett munkavallalé kérelmére indult eljarasban (pl. Gdiltetés, segélyezés
stb.) a hozzatartozdja adatait is);

e A KFT. esetleges direkt marketing, piackutatasi és kodzvélemény-kutatasi
tevékenységével kapcsolatos adatok, adatnyilvantartasok, tilalmi nyilvantartasok;

e hatdsagi adatszolgaltatasok
e tajékoztatasi kotelezettség megtagadasi nyilvantartas
e adattovabbitasi nyilvantartas

e A KFT.-vel szerz6déses kapcsolatban allé természetes személyek (pl. egyéni vallalkozo
beszallitok, alvallalkozdk) adatainak kezelése soran e szerzédések személyes
adatallomanyat az ugyféladatoktol elkllonitetten kell nyilvantartani
(partnernyilvantartas).

Adattovabbitas kiilfoldre — harmadik orszag; GDPR 46. cikk

Személyes adat az orszagbol kulfoldi adatkezels részére csak akkor tovabbithato, ha ahhoz az
érintett hozzajarult, vagy torvény azt lehetévé teszi, vagy arrél nemzetkdzi szerzédés
rendelkezik feltéve, hogy a harmadik orszag joga - az Eurdpai Unid altal meghatarozott -
megfelelé védelmet biztosit az atadott adatok kezelése soran.

Az EGT-allamokba iranyul6 adattovabbitast Ugy kell tekinteni, mintha a
Magyar Koztarsasag terlletén beluli adattovabbitasra kerilne sor.

Az Eurdpai Union kivili orszagokba a személyes adatok kiildése tilos, amennyiben a
GDPR rendelet megfelelé szavatossagai nem biztositottak!

A személyes adatokat kizarélag az adatkezel§ irasbeli utasitasai alapjan kezeli — beleértve a
személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkdzi szervezet szamara valo
tovabbitasat is —, kivéve akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozora alkalmazandd unids vagy
tagallami jog irja el6; ebben az esetben errél a jogi eléirasrél az adatfeldolgozo az adatkezelst
az adatkezelést megelézéen értesiti, kivéve, ha az adatkezel6 értesitését az adott jogszabaly
fontos kdzérdekbdl tiltja;

Tovabbithato adat, azon harmadik orszagokba, melyek elfogadtak az EU. Adatvédelmi

Rendeletét, valamint, ennek megfelel6en garantaljak az orszagban tevékenykedé vallalkozasok,
adatkezel6k, adatfeldolgozok, EU. Adatvédelmi rendelettel 6sszeféré magatartasat.
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VIIL.

Az infrastruktirahoz kapcsolodé biztonsagi intézkedések

Amennyiben a KFT., nem rendelkezik informatikussal, Ugy javasolt kilsé informatikus
megbizasa, annak érdekében, hogy a szamitastechnikai eszk6zdknél fellépé meghibasodasok,
miel6bb elharithatonak legyenek, valamint a rendszeres karbantartas elvégezhet6 legyen

A domain név, weblapkezelés, webmail, email, kezelések biztonsagosan és felelgs személy
megjelolésével torténjen

A KFT. gondoskodik réla, hogy, az altala hasznalt Ugyviteli rendszer programbdl ne
torténhessen adatszivargas, az ott tarolt adatok biztonsagi mentése rendszeresen
megtorténjen,

Az Ugyfelek lehet6ség szerint az Ugyfélfogadasra kijelolt részen tartdzkodjanak.

Amennyiben van szervergép, annak tarolasara szolgalo helyiségbe kizarélag informatikus vagy
az ugyvezeté jelenlétében lehet belépni, illetéleg benntartdzkodni.

Az informatikus vagy az Ugyvezetd tavollétében a szerverszobaban senki sem tartézkodhat.

Az adatallomany kezelését, feldolgozasat végzé ligyintézé tavolléte alatt az altala hasznalt
programokbol koteles kijelentkezni, ezzel is megakadalyozva az illetéktelen adathozzaférést.

A szamitogépeket az iroda/irodai célokra hasznalt helyiségekben ugy kell elhelyezni, illetve
hasznalni, hogy a képerny6n megjelend informacidk ne legyenek lathatoak illetéktelen
személyek (pl. tgyfél, stb.) részére.

A munkavégzés sziineteiben a szamitogépet alaphelyzetbe kell allitani Ugy, hogy azon
informacidk, dokumentumok ne legyenek lathatoak.

Az adatkezel6 a sajat jelszavat koteles titokban tartani, azt harmadik fél szamara semmilyen
kortilmeny kozott at nem adhatja.

Az adatkezel§ jelszavaval elkdvetett cselekmény az adatkezel6t terheli.
Amennyiben az adatkezel§ azt észleli, hogy a jelszava illetéktelen személy tudomasara jutott,
koteles jelszavat azonnal megvaltoztatni és ennek tényét az adatvédelmi felelésnek jelenteni.

Az adatvedelmi felel6s feladatkorében eljarva a KFT. valamennyi helyiségébe jogosult belépni,
az Ugyintézés barmely folyamatat jogosult megtekinteni, barmely iratanyagba jogosult
betekinteni.

Amennyiben van kulcsnyilvantartas, akkor helyiségek és az adattarolo szekrények kulcsainak
atvételét a kulcsnyilvantarto kdnyvben az atvevé alairasaval hitelesiti.
A kulcsnyilvantart6 konyvet az adatvédelmi felelés naprakészen vezeti.
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Az adatallomanyok kezelését, tarolasat ellatod helyiségek és eszkdzok kulcsait a jogosult még
ideiglenes jelleggel sem adhatja 4t mas személy részére.

A helyiségek és az adattarolo eszkdzok kulcsairdl masolat csak indokolt esetben, az Gigyvezets
irasbeli engedélyével készittethets. A kulcsmasolas tényét és a masolat hasznalatara jogosult
személy adatait a kulcsnyilvantartasba be kell vezetni.

A riasztoval ellatott helyiségek riasztojat az Ugyintéz6 a napi munkavégzés befejezésekor
uzembe helyezi.

A riasztéberendezések lizemképességét havonta ellenérizni kell.

A riasztoberendezéseket lehetdség szerint személyre sz6l6 jogosultsaggal (kdddal) kell ellatni
a nyomon kovethetéség biztositasa érdekében.

A KFT. iroda/irodai célokra hasznalt helységeiben — kiilonos tekintettel a szamitdégépes
helyiségekre — a tlizvédelmi elirdsoknak megfelels késziltségi allapotd és szamu tizolto-
berendezést kell elhelyezni.

Amennyiben van szerverszoba, azt kiilon is el kell latni tizvédelmi berendezéssel.

A tlzvédelmi berendezések biztositasaért és annak Uzemképességérsl az Ulgyvezets
gondoskodik.

A KFT. irodai és egyéb helységeiben, minden szamitastechnikai és az informatikahoz

kapcsolédd berendezést a napi munka befejezésével ki kell kapcsolni, a tépegységet
aramtalanitani kell.

A szervergépek kizardlag szikség esetén kapcsolhatok ki, errél a felhasznalokat elézetesen
értesiteni kell.

Az infrastrukturahoz kapcsolédd biztonsagi intézkedéseket a személyi valtozasok soran
naprakészen aktualizalni kell.

VIIL

A hardverallomanyhoz kapcsolodo biztonsagi intézkedések; GDPR (83.) pont
Az adatallomanyok kezelését, tarolasat ellatd helyiségekbe, illetéleg munkateriletre kizardlag
az adott adatallomany kezelését vegzé lgyintézé, illetleg az illetékes vezets jelenlétében

léphetnek be, illetéleg tartézkodhatnak mas személyek.

A szamitastechnikai berendezések hasznalatara elsGsorban annak kezeléje, tavolléte esetén az
egység munkatarsai, illetve az informatikusok jogosultak.
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A szerverek kezelésére kizarélag a megbizottak jogosultak, annak Uzemeltetéséért, illetéleg
Uzembiztonsagaért felelések.

A KFT. belsé halozatan kizarélag a KFT. allomanyaba tartozé szamitastechnikai eszkoz —
hardver, szoftver — hasznalhaté.

Idegen szamitastechnikai eszkodz (pl. notebook) a KFT. kiilsé halézatan allithaté zembe. Ettél
eltéréen a kilon, irasban engedélyezhet6 a megfelel6 virusvédelemmel ellatott idegen
szamitastechnikai eszkdz belsé haldzaton torténd hasznalatat.

A KFT. allomanyaba tartoz6 szamitastechnikai eszkdz a KFT. irodai és arra kijeldlt helyégein
kivil nem hasznalhato, azt a KFT. hivatalos helységébdl kivinni tilos.

E rendelkezés nem vonatkozik a hordozhaté szamitastechnikai eszkdzdkre (pl. notebook iPad),
illetve az el6adasok megtartasahoz igényelt informatikai eszkdzokre.

A hardver és szoftver elemek rendszerbe allitasat — amennyiben nem a forgalmazé cég végzi
el - kizarélag a helyi, vagy a megbizott informatikusok jogosultak elvégezni.

A KFT. allomanyaban 1évé valamennyi szamitastechnikai berendezésrél technikai
hattérnyilvantartast (gép-, szerver- és szoftvernyilvantartas) kell vezetni.

Valamennyi hardver berendezés miiszaki allapotardl, annak valtozasarél, atkonfiguralasarol
nyilvantartast kell vezetni. A technikai hattérnyilvantartast naprakészen az informatikusok, vagy
az adatvédelmi felel6s vezetik.

A szamitastechnikai rendszerben keletkez8é Gzemzavar esetén — az adatkezeld a hiba, illetve a
tunetek megjeldlésével értesiti, az informatikust

Az informatikus haladéktalanul megkezdhesse a hibaelharitast, az izemzavar megsziintetését.

A nem A KFT. altal Gzemeltetett szerverek és szolgaltatasok meghibasodasat jelzik a szolgaltatd
felé.

A hardver eszk6z6k karbantartasat, — kivéve a multifunkcionalis gépek és az asztali nyomtatok

— meghibasodasok javitasat az informatikus folyamatosan végzik. Amennyiben a javitas
helyben nem lehetséges a hibas eszkdzt szakszervizbe kell kildeni.

A szoftverekhez kapcsol6dé biztonsagi intézkedések; GDPR (63.) pont

Szoftver installaciot kizarolag az informatikusok végezhetnek a teljes informatikai rendszerben.

Fajlcserélésre alkalmas szoftver (torrent) hasznalata A KFT. irodaiban, valamint informatikai
eszkozein tilos.

A KFT. eszkdzein installalt valamennyi szoftvert nyilvan kell tartani.
A nyilvantartas naprakész vezetéséért az lgyvezet6 a felelés.
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A KFT. kezelésében lévé szervereken tarolt adatallomanyokrol rendszeresen biztonsagi
mentéseket kell késziteni. A biztonsagi mentéseket és azok tarolasat a megbizott
informatikusok latjak el.

A KFT. altal beszerzett szoftver termékek kizarolag A KFT. leltarban nyilvantartott eszkdzokre
telepitheték, azokat harmadik személy részére atadni tilos.

Az adatkarbantartast az adatallomany kezeléje folyamatosan latja el. Az érintett adatallomany
kezelgje felelGs az altala kezelt adatallomany naprakészségéért.

Az Adatvédelmi felel@s, és vagy, az ligyvezets sziikség esetén — kiilsé céget vagy személyt is
megbizhat egyes adatallomanyok karbantartasaval.

A szamitdgépes programok, szoftverek kezelésében, hasznalataban az informatikusok igény
esetén segitséget nyljtanak az adatkezel6k részére.

IX.

Adathordozokhoz, adattarolokhoz, dokumentumokhoz kapcsolodo veédelmi
intézkedések

A fajlszerveren tarolt adatok tekintetében az adatkezelé feladata a munkaval kapcsolatos
dokumentumait a nevével jelzett meghajton, a maganjellegii dolgait, pedig a gép/szerver, erre
kijeldlt meghajtojan koteles tarolni.

Adatallomany-masolatok csak a feladatkor ellatasahoz sziikséges célokra készitheték az
adatbiztonsag keretei kdzott.

Iratanyagrél masolat csak a feladatkdr ellatasaval Osszefliggésben és csak az indokolt
példanyszamban készithet6. A hibas, felhasznalatlan masolatok megsemmisitésérdl
gondoskodni kell.

Amennyiben van irattar, ugy a papir alapu (manualis) adathordozdék megérzési ideje,
irattarozasa az irattari terv szerint torténik.

Iratanyagba (aktaba) betekintési joggal csak és az adatvédelmi felelés rendelkezik. Kilsé
személyek iratbetekintése, illetve iratmasolasa a hatalyos jogszabalyok szerint torténik.

Digitalis adathordozot felszabaditas, selejtezés utan, Ujra alkalmazas el6tt az adatok
megsemmisitését eredményezé eljarassal torolni kell.

Selejtezéskor szamitastechnikai adathordozé nem dobhaté ki, azok gydjtése folyamatosan,
elkildnitve torténik, veszélyes anyag lévén azok elszallitasardl a kils6 megbizott
informatikusok gondoskodnak.

28



Az adathordozo (iratanyag), illetéleg egyes adatok szervezeti egységek kozotti atadasa az
Ugyvezetd engedélye alapjan torténik. Csak a feladatkor ellatasahoz sziikséges adat atadasa
engedélyezhetd. Az adat (iratanyag, adathordozo) atvételét alairassal kell igazolni.

A KFT. helységeibsl nem viheté ki iratanyag a feladatkor ellatasaval 6sszefliggé hivatalos
eljarasok kivételével.

A KFT. irodaibél otthoni munkavégzés, és ezzel kapcsolatosan barmilyen Ugyirat kivitele az
Ugyvezetd irasos engedélyével lehetséges.

Leselejtezett iratanyag olvashatd formaban csak a megsemmisité helyre vald szallitaskor
kertlhet ki az éplletbél. Az elszallitas zart jarm(ben, torténhet.

A KFT.-nél hasznalatba keriilg valamennyi bélyegzét - kiadas el6tt — nyilvantartasba kell venni
a hasznalatra jogosult nevének és beosztasanak feltlintetésével és az atvételt alairassal igazolni
kell. A bélyegzé beszerzéseket az ligyvezets engedélyezi.

A bélyegzéket folyamatosan zart helyen kell tarolni, még ideiglenes jelleggel sem hagyhato
nyilt helyen, illetve feligyelet nélkil. A bélyegzéket csak az arra jogosult hasznalhatja.

A bélyegzé, hasznalatara nem jogosult mas személy részére még ideiglenes jelleggel sem
adhaté at, ennek megszegéséért és az ebbdl ereds karokért a bélyegzé hasznalatara jogosult
személy teljes felelgsséggel tartozik.

A bélyegzé - a hivatalos eljarasok kivételével — a KFT. helységeibél nem viheté ki. A hivatalos
eljarasok alatt a bélyegzé hasznalataért, illetéleg az eljaras végeztével annak visszaszallitasaért
az eljaré személy teljes felelgsséggel tartozik.

X.

Személyiigyi adatkezelések; GDPR (155.) pont

A munkavallalok személyes adatainak kezelésére vonatkozdan az aldbbiak szerint jar el az
Domino Kft.

Az adatok csak a Mt. szerinti adatkorben kiilonds tekintettel a 2012. évi L. tv 10.8 (1) és (3) és a
2019. évi XXXIV bekezdésére tekintettel kezelheték.

e adatkezelés célja: a munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése

o kezelt, kezelhets adatok kdre: munkavallalok személyes adatai

e a munkavallalo természetes személyazonositd adatait, nemét, lakohelyét, tartdézkodasi
helyét;

e dllampolgarsagat;

e TAJ szamat;

e addazonositd jelét;

e munkaba lépésének kezd6 és befejezs id6pontjat;

e munkakorét;

e iskolai végzettségét, szakképzettségét, nyelvismeretét, az ezt igazoldé okiratok
masolatat, a tanulmanyi szerzédést;

e a munkavallal6 onéletrajzat;
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munkabérének 6sszegét, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival kapcsolatos adatokat;

a munkavallalé munkabérébél jogerés hatarozat vagy jogszabaly, illetve irasbeli
hozzajarulasa alapjan levonando tartozast, illetve ennek jogosultsagat;

a munkavallalé altal a munkaviszony megsziinésének évében igénybe vett
betegszabadsag idétartamat;

a munkavallal6 rendes szabadsagaval, rendes és rendkivili munkaidejével,
szabadsaganak kiadasaval, egyéb munkaidé-kedvezményével kapcsolatos adatokat;

a munkavallaloval kotott munkaszerz6dés egyéb |ényeges adatait (pl.: a munkavallald
szamara biztositott kedvezményeket, a munkavallalé napi/havi munkaidejét, a
szerzédés fajtajat);

a munkavallalé munkajanak értékelését;

a munkavallalé fényképét, kameraképét;

a munkaviszony megsz(inésének modjat, indokait;

munkakdrtél figgéen erkdlcsi bizonyitvanyat;

a munkakori alkalmassagi vizsgalatok 0sszegzését;

magannyugdijpénztari és onkéntes kolcsonds biztositd pénztari tagsadg esetén a
pénztar megnevezését, azonositd szamat és a munkavallalé tagsagi szamat;

kilfoldi munkavallalé esetén Utlevélszamat; munkavallalasi jogosultsagot igazold
dokumentumanak megnevezését és szamat;

minden egyéb olyan személyes adatot, amelynek kezelését torvény irja els, vagy
amelyhez az érintett hozzajarult.

Ilyen kilondsen a csaladi adokedvezmény igénybevételéhez sziikséges adat, a
munkavallalo sajat gépjarmiivének adata, a szocialis-joléti juttatasok folyositasahoz
(segély, lakascélu tdmogatas, albérleti hozzajarulas), megvaltozott munkaképességet,
egészségkarosodast, vagy fogyatékossagot igazold szakhatésagi véleményt (ORSZ,
OO0SZI, NRSZH), vagy fogyatékossagot igazold szakorvosi alairassal ellatott
zardjelentés.

A KFT. a torvéeny felhatalmazasa alapjan vagy az érintett hozzajarulasara — az erre
feladatkorik meghatarozasaval kijelolt szervezeti egységei Utjan — kezelheti tovabba a
munkavallalok kdvetkezé adatait is, igy kildndsen:

munkakortél fliggéen a nemzetbiztonsagi ellenérzést végzs szerv szakvéleményét;
munkavallalot ért balesetek jegyzékdnyveiben rogzitett adatokat;

a joléti szolgaltatas, kereskedelmi szallashely igénybevételéhez sziikséges adatokat;

A KFT.-nél biztonsagi és vagyonvedelmi célbdl alkalmazott kamera és belépteté
rendszer, illetve a helymeghatarozé rendszerek altal régzitett adatokat;

a munkavallalé vagyonnyilatkozatat.

adatkezelés jogalapja: 2012. évi 1. torvény Mt. 10 § (1) és (3) bekezdés, 2019. évi XXXIV.
torvényben modositva

adattarolas hatarideje: mas hatalyos jogszabalyok altal meghatarozott tarolasi hataridé.
A munkaviszony kapcsan beszerzett harmadik személy adatai a sziikséges adattartamot meg
nem haladoan vehet6k fel és kezelhetsk. (Pl. potszabadsag, csaladi addkedvezmeény)

Munkavallalok adatkezelésére vonatkozdan adatvédelmi tajékoztatd késziilt, melynek célja a
munkavallalok elézetes tajékoztatasa az adatkezelésrél.

Személylgyi terllet adatkezelésének jogalapja minden esetben mas jogszabaly. Az adatkezelés
id6tartama az adott teriletre vonatkozé jogszabalyok altal meghatarozott. (Pl. SZJA torvény
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A személyligyi adatkezelések kdrében a nem kozvetlenil a munkaviszonybdl eredeztetett
adatkezelések soran minden esetben be kell szerezni, a kezeléshez felhasznalt nyomtatvanyba
be kell emelni szévegszeriien — az érintett kifejezett hozzajarulasat, az adatkezelés céljanak és
varhato idétartamanak megjel6lésével.

XL

Manualisan kezelt adatok
Ugyfél adatkezelések

A KFT. tevékenységének adatkezelései onkéntes hozzajarulason alapulnak.
Bizonyos esetekben azonban a megadott adatok egy korének kezelését, tarolasat, tovabbitasat
jogszabalyok teszik kotelezévé.

Fel kell hivni A KFT. részére adatkozlék figyelmét, hogy amennyiben nem a sajat személyes
adataikat adjak meg, az adatkozl6 kotelessége az érintett hozzajarulasanak beszerzése.

Az Ugyfelek adatkezelésére vonatkozdan adatvédelmi tajékoztatd készil, melynek célja az
ugyfelek el6zetes tajékoztatasa az adatkezelésrél.

Az adatvédelmi tajékoztatot ala kell iratni az Ggyféllel, amennyiben személyes ligyintézésre
kerdl sor.

Egyéb esetben nincs szlikség a kifejezett hozzajarulas kérésére, mert a hozzajarulas beszerzése
aranytalanul nagy terhet r6 az adatkezelére.

XIL.

Kameras és GPS megfigyelés; céges eszkozok ellendrzése [Infotv. 4. § (1)-(2)
bekezdés]

A munkaltatoi ellenérzés jogalapja

Az Mt. 42. § (2) bekezdés a) pontja értelmében a munkaszerz6dés alapjan a munkavallalé
koteles
e a munkaltaté iranyitasa szerint munkat végezni.

A Mt. 46. § (1) bekezdés d) pontjaban azt a kotelezettséget irta el6 a munkaltaté szamara, hogy
irasban tajékoztassa a munkavallalot a
e munkakorébe tartozé feladatokrol.

Ezzel 6sszhangban a Mt. 52. § (1) bekezdés b) és c) pontja a munkavallalé alapveté
kotelességeként hatarozta meg azt, hogy a munkavallalé koteles munkaideje alatt a
munkaltato
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e Rendelkezésére allni és munkajat az altalaban elvarhaté szakértelemmel és
gondossaggal, a munkajara vonatkozo szabalyok, elGirasok, utasitasok és szokasok
szerint végezni.

Ez a legitim érdekek mérlegelése alapjan torténd adatkezelés elvalaszthatatlan annak
korlataitol:

A munkaltatoi ellenérzés akkor tekintheté jogszerlek, amennyiben az a munkaviszony
rendeltetésével kozvetlenil 6sszefliggéokbdl feltétlenil sziikséges
[Mt. 9. § (2) bekezdés].

e A munkaltatoi ellenérzés és az annak soran alkalmazott eszkdzok, modszerek
nem jarhatnak az emberi méltdosag megsértésével; illetéleg a munkavallald
maganélete nem ellenérizheté [Mt. 11. § (1) bekezdés].

e A munkavallalot el6zetesen tajékoztatni kell az adatkezelés Iényeges kdvetelményeirdl
[Mt. 11. § (2) bekezdés, Infotv. 20. § (2) bekezdés].

Az adatkezelés akkor jogszerd, ha a munkaltatd az adatkezeléssel kapcsolatban betartja az
Infotv. alapvetd rendelkezéseit: a célhoz kotott és a tisztességes adatkezelés elvét [Infotv.
4.8 (1)-(2) bekezdés].

Ennek megfeleléen elektronikus megfigyelérendszert elsédlegesen az emberi élet, testi
épség, személyi szabadsag védelme, a veszélyes anyagok &rzése, az Uzleti, fizetési, bank-
és értékpapirtitok védelme, vagyonvédelem céljabdl lehet alkalmazni.

fgy példaul a kamerds megfigyelés esetkdrébe tartozhat a veszélyforrast hordozé
létesitmények, munkahelyiségek (nagy teljesitménylgépeket tartalmazd szerel6csarnokok,
egyes gyartasi folyamatok). Indokolt esetben, igy a munkahelyen tarolt, jelentés értéket
képvisels eszkdzok, nyersanyagok, illetéleg egyéb értéktargyak védelme céljabol, a védelem
szempontjabol szikséges helyiségek (elsésorban raktarak és az azokhoz vezetéfolyosok) is
megfigyelhetéek.

A kameras megfigyelésnek abszolut korlatjat jelenti az emberi méltdsag tiszteletben tartasa.
Az elektronikus megfigyelés esetén a kameranak, mint a tulajdonvédelem

technikai eszkdzének az alkalmazésa a tulajdon targyainak évasara alkalmas ugyan, am
Ohatatlanul személyekre, emberi magatartasokra, szokasokra, megnyilvanulasokra, illetéleg
magara az emberi testre is iranyulhat.

Az elektronikus Uton torténé megfigyelés tehat alkalmas arra, hogy a maganszféraba
behatoljon, intim (szenzitiv) elethelyzeteket rogzitsen akar olyképpen, hogy az érintett nem is
tud a felvételrél, vagy nincs abban a helyzetben, hogy meérlegelhesse az ilyen felvételek
megengedhetéségét és azok kovetkezményeit.

Az igy végzett megfigyelés a maganélethez vald jog sérelmén tul — szélesebb és mélyebb
értelemben — az emberi méltésaghoz vald jogot altalaban is érintheti. A maganszféra lényegi
fogalmi eleme éppen az, hogy az érintett akarata ellenére masok oda ne hatolhassanak be,
illetéleg be se tekinthessenek.

Ha a nem kivant betekintés mégis megtorténik, akkor nemcsak 6nmagaban a maganélethez
valé jog, hanem az emberi méltdsag korébe tartozd egyéb jogosultsagi elemek, mint pl. az
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onrendelkezési szabadsadg vagy a testi-személyi integritashoz valé jog is sériilhet.” (AB
hatarozat III. pont 2. alpont)

Ennek megfeleléen nem lehet olyan kamerat elhelyezni, amely kizarélag egy munkavallalot és
az altala végzett tevékenységét figyeli meg.

Jogellenesnek tekinthet6 az olyan elektronikus megfigyelérendszer alkalmazasa, amelynek
célja a munkavallalék munkahelyi viselkedésének a befolyasolasa.

Az elektronikus megfigyelérendszerek alkalmazhatésaganak tovabbi alapelve az is, hogy
semmiképp sem lehet kamerat elhelyezni olyan helyiségben, amelyben a megfigyelés az
emberi méltésagot sértheti, igy kilondsen az Oltozékben, zuhanyzokban, az
illemhelyiségekben vagy példaul orvosi szobaban, illetve az ahhoz tartozé varéban.

A munkaltaténak az elektronikus megfigyelérendszer alkalmazasara vonatkozé
tajékoztatoban minden egyes kamera vonatkozasaban pontosan meg kell jelélnie, hogy az
adott kamerat milyen célbdl helyezte el az adott terlileten és milyen teriiletre, berendezésre
iranyul a kamera latészoge.

A munkaltaté ezzel igazolni tudja a munkavallalé szamara azt, hogy miért tekintheté
szlikségesnek az adott terilet megfigyelése.

Nem fogadhaté el az a gyakorlat, amikor a munkaltatd altalanossagban tajékoztatja a
munkavallalokat arrél, hogy elektronikus megfigyel6rendszert alkalmaz a munkahely
terlletén.

Ennek megfeleléen a munkaltatok a rogzitett felvételeket f4szabalyként harom
munkanapig tarolhatjak.

A munkaltatonak igazolnia kell azt, hogyha valamely munkakér betodltése olyan
kivételes esetet jelent, amikor — a célhoz kotottség elvével és az érdekmérlegelés
tesztjével 6sszhangban — a felvételeket harom munkanapnal hosszabb idétartamig szlikséges
megdrizni.

A munkavallalonak adott irasbeli tajékoztatasnak legalabb ki kell terjednie:

e az adatkezelés jogalapjara,

e az egyes kamerak elhelyezésére és a vonatkozasukban fennall6 célra, az altaluk
megfigyelt terliletre, targyra, illetéleg arra, hogy az adott kameraval kdzvetlen vagy
rogzitett megfigyelést végez-e a munkaltato,

e az elektronikus megfigyel6rendszert lzemeltetd (jogi vagy termeszetes) személy
meghatarozasara,

e a felvétel tarolasanak helyére és id6tartamara,

e afelvételek tarolasaval kapcsolatos adatbiztonsagi intézkedésekre,

e az adatok megismerésére jogosult személyek korére, illetéleg arra, hogy a
felvételeket mely személyek, szervek részére, milyen esetben tovabbithatja,

e a felvételek visszanézésére vonatkozd szabalyokra, illetéleg arra, hogy a
felvételeket milyen célbdl hasznalhatja fel a munkaltato,

e arra, hogy a munkavallalékat milyen jogok illetik meg az elektronikus
megfigyel6rendszerrel 6sszefliggésben és milyen modon tudjak gyakorolni a jogaikat,

e arra, hogy az informacios dnrendelkezési joguk megsértése esetén milyen
jogérvényesitési eszkdzoket vehetnek igénybe.
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A munkaltatonak — az elszamoltathatosag elvével 6sszhangban — gondoskodnia kell arrdl is,
hogy a munkavallalokat az elektronikus megfigyelérendszerrel kapcsolatban megfeleléen
tajékoztassa.

A tajékoztatasnak egyszeri, szakzsargon hasznalata nélkili, barki szamara konnyen értheté
szovegben kell megtorténnie.

A munkaltatonak igazolnia kell, hogy a munkavallalék a munkahelyi kamerazassal
kapcsolatos tajékoztatast ténylegesen megkaptak (példaul irasbeli ellenjegyzéssel vagy egy
kérdéiv kitoltésével és alairasaval).

e A f6 szabaly szerint a maganterileten (pl. maganéplletekben, Gizletekben, irodakban)
készilt kameras felvételeket 3 munkanap elteltével tordini kell, kivételt képez ez aldl,
ha legaldbb 2.000.000 Ft értéki pénz, értékpapir, nemesfém, dragaké biztonsagos
tarolasa, kezelése és szallitasa érdekében, vagy

e nyilvanos rendezvényen az emberi élet, testi épség, személyi szabadsag védelme
érdekében, tomegkodzlekedési eszk6z megalldhelyén terrorcselekmény vagy
kdzveszélyokozas megelszése érdekében taroljak a felvételeket,

e A KFT. kameras medfigyelésrél, j6l lathato helyen tajékoztatd tablat helyez el,

A GPS vagy cellainformaciés nyomkovetés soran kezelt személyes adat kezelésének jogalapja
a Munka Torvénykonyveérél sz616 2012. évi L. térvény (Mt.) 2019. évi XXXIV.
torvényben modositva

Egy személynek meghatarozott id6pontban megallapithato tartézkodasi helye személyes
adatnak tekintend6 még akkor is, ha az adat a munkaidé alatt keletkezik.

A GPS mi(iholdas, vagy épp a GSM cellainformacios adatok segitségével mikddé nyomkovets
rendszer jogszer(ien csak a munkaidé alatt tovabbithat adatokat a munkavallalorol a

munkaltatod részére.

Munkaidén kivili id6szakban ilyen jelleg(i személyes adatot a munkaltatdo nem kezelhet, mert
nincs meg hozza sem a torvényi jogalapja, sem a megfelelé adatkezelési cél.

Ellenkezé esetben jogellenes adatkezelést valositana meg a munkaltato.

Jarmiibe szerelt GPS esetén példaul amennyiben a munkaidé kotott, abban az esetben a GPS
rendszert Ugy kell beallitani, hogy csak munkaidében végezhessen adatrogzitést.

Kotetlen munkaidé esetében — kiilondsen, ha a jarmi hasznalata privat célra is megengedett
— biztositani kell a munkavallalo részére, hogy a GPS eszkdzt kikapcsolja, amikor épp nem

munkakdri kotelességét teljesiti.

e A GPS nyomkovetéshez a jarmd vezetéjének irdsos hozzajarulasa sziikséges.
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Céges tulajdonu laptop, okostelefon, tablet, kamera, egyéb adattarolasra
alkalmas eszkoz hasznalatanak ellendrzése

Amennyiben a Vallalkozds munkavégzés céljabol szamitdgépet, laptopot, tabletet,
okostelefont, fényképezégépet, kamerat vagy egyéb, adattarolasra alkalmas eszkdzt (jelen
pontban a tovabbiak eszkozoket) bocsat a munkavallalé rendelkezésre, azt a munkavallald
kizarolag munkakori feladata ellatasa érdekében hasznalhatja, ezen készilékek magancélu
hasznalata tilos. Ezeken az eszk6z6kdn a munkavallalé semmilyen személyes adatot, levelezést,
fotét, videdt nem kezelhet és nem tarolhat sem o6nalldan, sem kulonféle alkalmazasok
keretében valamint tudomasul veszi, hogy a munkaltatd ezeket az eszkdzoket és az azokon
tarolt adatokat rendszeresen ellenérizheti.

A céges eszkdzok ellenérzése soran az adatkezelés jogalapja a munkaltatd jogos érdeke, az
ellenérzés célja ezen késziilékek hasznalatara vonatkozé munkaltatoi rendelkezés betartasanak
ellendrzése, illetve a munkavallaloi kotelezettségek ellenérzése.

Az ellenérzés végrehajtasara a Vallalkozas vezetgje, illetve a munkaltatoi jogok gyakorldja
jogosult. A személyes adatok cimzettje a Vallalkozasnal munkaltatoi jogok gyakorlasara
jogosult vezetd, illetve az ellenérzést végzs személy.

Amennyiben az ellenérzés korilményei lehetévé teszik, biztositani kell az ellenérzés id6tartama
alatt a munkavallalé jelenlétét.

Amennyiben az ellenérzés soran megallapitast nyer, hogy a munkavallalo jelen szabalyzat
rendelkezéseit megsértve magancélra is hasznalta céges késziilékét, abban az esetben fel kell
szolitani, hogy haladéktalanul torélje arrdl a személyes adatokat. Amennyiben az ellenérzés
sordn a munkavallalé nincs jelen, illetve nem miikddik egyitt, a személyes adatokat a
munkaltato torli. Ezen készlilékek szabalyzattal ellentétes hasznalata miatt a munkaltato
munkajogi jogkovetkezményeket alkalmazhat a munkavallaloval szemben.

A ,céges” telefon hasznalatanak ellenérzésének adatkezelése

A Vallalkozdas nem engedélyezi a céges mobiltelefon magancéld hasznalatat, céges
mobiltelefont munkavallalé csak munkavégzéssel 6sszefliggé célokra hasznalhat.

Kivétel, amennyiben erre kiilon irasos engedélyt irnak ala.

A munkaltatd ellenérizheti valamennyi kimeng hivas hivoszamat és adatait mind a hivaslista,
mind a telefonban tarolt adatok alapjan.

Amennyiben a munkavallalé a céges mobiltelefont magancélra hasznalta, azt koteles
bejelenteni a munkaltaténak. Ez esetben az ellenérzéshez a Vallalkozas a szolgaltatétol
hivasrészletez6t kér és megkéri a munkavallalot arra, hogy a listan a magancélu hivasok
hivoszamat tegye felismerhetetlenné. A magancelu hivasok koltségeit a munkavallalé viseli.

A Vallalkozasnal hasznalt vezetékes telefonok esetében a céges mobiltelefon hasznalatanak
szabalyait kell iranyaddnak tekinteni.

A mobiltelefon okostelefonként hasznalatara (internet, levelezés, alkalmazasok, stb.), az
ellenérzésére valamint a nem szabalyzatnak megfelelé hasznalat jogkdvetkezményire a 14.1. és
14.2 pontokban foglalt rendelkezések az iranyadok.
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XIII.

Vagyonkezeléssel kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja: A KFT. altal, az alapszabalyban meghatarozott vagyonkezeléi feladatok
ellatasa.

Jogalapja: az2001. évi CVIIL torveny 13/A. § (3) bekezdése.

Ezen kivil: 1990. évi LXV tv, valamint az 1992 évi XXXVIIL tv, illetve a 2006. évi IV. tv.

Ezen adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket kell foganatositani:

Tiz- és vagyonvédelem: Az iratokat jol zarhato, tliz- és vagyonvédelemmel ellatott
helyiségben kell tarolni.

Hozzaférés védelem: A kezelt iratokhoz csak az illetékes lgyintézék, valamint azok vezetdi
férhetnek hozza.

Archivalas: A KFT.-nél a szamitogépes adatokat naponta kell menteni, archivalni.

A manudlisan kezelt iratokat az Iratkezelési és Selejtezési Szabalyzatnak megfeleléen kell
irattarba helyezni.

XIV.

Elektronikus adatkezelések

A munkavallalé ,,céges” internethasznalatanak ellendrzése

A munkavallalé a céges internet hasznalatanak soran csak a munkakori feladataval kapcsolatos
honlapokat tekintheti meg, a személyes célu munkahelyi internethasznalatot a Vallalkozas
megtilthatja.

A Vallalkozas informatikai rendszere blokkolhatja egyes honlapok megtekintését.

A Vallalkozas a munkavallalok ,céges” internethasznalatat ellenérizheti, mellyel kapcsolatos
adatkezelés jogalapja a munkaltatd jogos érdeke. Az ellenérzés végrehajtasara a Vallalkozas
vezetéje jogosult. A személyes adatok cimzettje a Vallalkozasnal munkaltatéi jogok
gyakorlasara jogosult vezetg, illetve az ellenérzést végzé személy.

Az internethasznalat ellenérzése jogszeriisége érdekében a Vallalkozas el6zetesen részletes
tajékoztatja a munkavallalot (8. sz. melléklet). A tajékoztatdban a Vallalkozasnak ki kell térnie
tobbek kdzott arra, hogy:

e milyen célbol, milyen munkaltatoi érdekek miatt kerilhet sor az internethasznalat
ellenérzésére (illetve a konkrét ellenérzés el6tt is tajékoztatni kell a munkavallalot arrdl,
hogy az adott esetben milyen munkaltatoi érdek miatt kerll sor az ellenérzésre),

e a munkaltato részérél ki végezheti az ellenérzést,

e milyen szabalyok szerint kerulhet sor ellenérzésre (fokozatossag elvének betartasa),

e miaz eljaras menete, valamint

e milyen jogai és jogorvoslati lehetésegeik vannak a munkavallaloknak az internet
hasznalatanak ellenérzésével egyiitt jard adatkezeléssel kapcsolatban.

36



XV.

A munkavallal6 ,,céges” e-mail fiokjanak hasznalata

Amennyiben a Vallalkozas ,céges” e-mail fiokot bocsat a munkavallalé rendelkezésére, akkor
ezt az e-mail cimet és fiokot kizardlag csak munkakori feladatai elvégzése érdekében
hasznalhatja:

a) a Vallalkozas mas munkavallaldival kapcsolattartasra, illetve
b) aVallalkozas nevében lgyfelekkel, egyéb személyekkel és szervezetekkel kapcsolattartasra.

A munkavallalé a ,céges” e-mail fibkot személyes célra nem hasznalhatja, abban személyes
levelezést nem tarolhat.

A Vallalkozas jogosult az e-mail fidk teljes tartalmat és hasznalatat rendszeresen ellenégrizni,
arrol masolatot késziteni.

A ,céges” e-mail fiok hasznalatarol a Vallalkozas a munkavallaldkat irasban tajékoztatja .

A ,céges” e-mail fiok ellenérzése soran az adatkezelés jogalapja a munkaltatoé jogos érdeke, az
ellenérzés célja az e-mail fiok hasznalatara vonatkozé munkaltatoi rendelkezés betartasanak
ellenérzése, illetve a munkavallaléi kotelezettségek ellenérzése.

Amennyiben az ellenérzés korilményei lehetévé teszik, biztositani kell az ellenérzés id6tartama
alatt a munkavallalé jelenlétét.

Amennyiben az ellenérzés soran megallapitast nyer, hogy a munkavallalo jelen Szabalyzat
rendelkezéseit megsértve magancélra is hasznalta ,céges” e-mail fiékjat, abban az esetben fel
kell szélitani, hogy haladéktalanul térolje a személyes adatokat.

Amennyiben az ellenérzés soran a munkavallalé nincs jelen, illetve nem mkddik egyitt, a
személyes adatokat a munkaltato torli.

Az e-mail fiok jelen szabalyzattal ellentétes hasznalata miatt a munkaltatdo munkajogi
jogkovetkezményeket alkalmazhat a munkavallaléval szemben.

E-mailek, e-mail cimek adatkezelése

A KFT. részére, bamely a vallalkozas altal hasznalt e-mail cimre, e-mailt kilds, egyben
hozzajarulasat adta az e-mail cim tarolasara, kivéve, ha errél a kiild6 masként nem rendelkezik.

A tarolas ideje, az e-mail targyatol fliggéen biralandé el.

A kapott e-mailekben szerepl, minden adat az adatvédelmi szabalyzatban leirtak alapjan
kezelendd, harmadik személynek nem adhato ki, kivétel, ha a kildé ezt kifejezetten kerte, erre
irasos meghatalmazast adott.

Az e-mail cim mas személy részére kiadasa, masok szamara lathatova tétele, csoportos
cimzésbe fiizése tilos.
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Weblap adatkezelés

Amennyiben van a KFT.-nek honlapja -Ugy a honlap latogatdinak, adatainak, illetve regisztralt
felhasznaldinak adatkezelése a kdvetkezé6 modon torténik:

e Az adatkezelés célja: kapcsolatfelvétel, kapcsolattartas, tovabba a honlap latogatasa
sordn a szolgaltatd a szolgaltatdas mikodésének ellenérzése és a visszaélések
megakadalyozasa érdekében régziti a latogatoi adatokat.

e Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa, illetve az. informacids
tarsadalommal 6sszefliggé szolgéaltatasok egyes kérdéseirsl szolo 2001. évi CVIIL
torvény 13/A. § (3) bekezdése.

A kezelt adatok kore lehet:
Név; Cégnév; Cim; Telefonszam; e-mail cm

e Tudomasul vétel és egyben hozzajarulas ahhoz, hogy a megadott adatok a KFT.
adatbazisaba kertiljenek, a késébbiekben tajékoztatd anyagok kiildése céljabdl

e Nemleges valasz esetén az adatbazis nem torténik regisztralas.

A honlapon Adatkezelés tajékoztatot helyez el a KFT. a latogatok tajékoztatasara.
Az adatkezelés id6tartama: a honlap megtekintésétél szamitott 30 nap.

XVL.
Kozosségi oldalak, sajté megjelenés
Domin¢ Kft. kozdsségi oldalanak cime:

Facebook:

A KFT. tudomasul veszi, hogy a Facebookon fenntartott oldal adminisztratora a — tobbek kozott
a célkdzonsége, valamint tevékenységeinek iranyitasi vagy reklamozasi céljai alapjan végzett -
beallitasi tevékenysége révén részt vesz a rajongdi oldalat meglatogatd személyek személyes
adatainak kezelésére vonatkozé célok és ezen adatkezelés modjanak meghatarozasaban.
Ezért ezen adminisztratort a Facebookkal egylttesen adatkezelének kell mingsiteni.

Ezen minégsités a GDPR ide vonatkozé rendelkezéseinek betartasaval jar.

A KFT. rendezvényeinek, valamint helyi és nyilvanos megjelenéseinek irott, foto, valamint vided
és hang anyagainak nyilvanossagra hozatalat elére jelzi.

A KFT. kdzdsségi oldalakra torténd (poszt, bejegyzés, feltdltés) elott az érintettektsl az irasos
hozzgjarulast el6re beszerezni.

A hozzajarulasban megjeldli a konkrét felhasznalasi format. Tovabba felhivja érintett figyelmét,
annak veszélyére, hogy a k6zdsségi oldalakon tortént felhasznalassal 3. személy visszaélhet.
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XVIIL.

Jogorvoslat; Infotv. 20. §

Az érintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérél, valamint kérheti személyes
adatainak helyesbitését, illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését
az adatfelvételénél jelzett mddon, illetve az adatkezel§ feltlintetett elérhetdségein.

Az érintett kérelmére A KFT. mint adatkezel6 tajékoztatast ad az altala kezelt, illetéleg az altala
megbizott feldolgozoé altal feldolgozott adatairdl, azok forrasarol, az adatkezelés céljardl,
jogalapjarol, idétartamarol, az adatfeldolgoz6 nevérél, cimérél és az adatkezeléssel 6sszefliiggé
tevékenységérél, tovabba adattovabbitas esetén annak jogalapjarol és cimzettjérél.

Az adatkezel§ a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 30
napon belll irasban, kdzértheté formaban adja meg a tajékoztatast.

E tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kéré a folyd évben azonos adatkorre vonatkozé
tajékoztatasi kérelmet az adatkezel6h6z még nem nyujtott be.

Egyéb esetekben a KFT. kdltségtéritést allapit meg.

A KFT. a személyes adatot helyesbiti, ha az a valésagnak nem felel meg, és a valdésagnak
megfelel§ személyes adat a rendelkezésére all.

A KFT. zérolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a rendelkezésére allé
informaciok alapjan feltételezhets, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit. A zarolt
személyes adat kizarélag addig kezelhets, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely a
személyes adat torlését kizarta.

A KFT. megjeldli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak helyességét vagy
pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansaga nem allapithaté
meg egyértelmdien.

A KFT. a személyes adatot torli, ha kezelése jogellenes, az érintett kéri, a kezelt adat hianyos
vagy téves - és ez az allapot jogszerien nem orvosolhat¢ - feltéve, hogy a torlést torvény nem
zarja ki, az adatkezelés célja megsz(int, vagy az adatok tarolasanak torvényben meghatarozott
hatarideje lejart, azt a birésag vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
elrendelte.

A személyes adatok torlésére, zarolasara, helyesbitésére 30 nap all az adatkezels
rendelkezésére. Amennyiben az adatkezel6 az érintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti
igényét nem teljesiti, 30 napon belll irasban kozli az elutasitas indokait.

A KFT. a helyesbitésrél, a zarolasrél és a torlésrél az érintettet, tovabba mindazokat értesiti,

akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitotta. Az értesitést mell6zi, ha ez az
adatkezelés céljara valo tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

39



Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

e aszemélyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarolag az adatkezelére vonatkoz6 jogi
kotelezettség teljesitéséhez, vagy az adatkezels, adatatvevé vagy harmadik személy
jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést torvény
rendelte el;

e aszemélyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen Gzletszerzés, kdzvélemény-
kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik; torvényben meghatarozott egyéb
esetben.

A KFT. a tiltakozast a kérelem benyujtasatédl szamitott legrévidebb idén belll, de legfeljebb 15
nap alatt megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és dontésérdl a
kérelmez6t irdsban tajékoztatja.

Amennyiben az adatkezel§ az érintett tiltakozdsanak megalapozottsagat megallapitja, az
adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is - megsziinteti, és az
adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrdl, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrél értesiti
mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes

adatot korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése
érdekében.

Amennyiben az érintett az adatkezel6nek a meghozott dontésével nem ért egyet, az ellen -
annak kozlésétsl szamitott 30 napon belil - birésaghoz fordulhat.

A KFT. az érintett adatat nem tordlheti, ha az adatkezelést torvény rendelte el. Az adat azonban
nem tovabbithatd az adatatvevé részére, ha az adatkezel6 egyetértett a tiltakozassal, illetéleg
a birdsag a tiltakozas jogossagat megallapitotta.

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezel§ ellen birésaghoz fordulhat. A birésag
az Ugyben soron kivdl jar el.

A KFT. az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kdvetelményeinek
megszegésével masnak okozott kart megteriti. Az adatkezelé mentesul a felelésség aldl, ha a
kart az adatkezelés korén kivil esé elharithatatlan ok idézte elé.

Nem tériti meg a kart, amennyiben az a karosult szandékos vagy sulyosan gondatlan
magatartasabol szarmazott.

Jogorvoslati lehetéséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatosagnal lehet élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
Székhely: Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Honlap: http://www.naih.hu
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XVIIL

A kozérdekii adatok nyilvanossaga; Infotv. IV fejezet

A KFT. feladatkorébe tartozéd ligyekben koteles biztositani a kdzvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat. Az adatokat elektronikusan: internetes honlapon, digitalis formaban barki
szamara dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni.

A kozérdeki adat megismerésére iranyuld kérelemnek A KFT. a kérelem tudomasara jutasat
kovets legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon belll, kozértheté formaban tesz
eleget.

Ha a kozérdeki adatra vonatkozd kérést A KFT. nem teljesiti, a kérelmezé a birésaghoz
fordulhat.

A birdsag soron kivil jar el és ha a kérelemnek helyt ad, hatarozatdban A KFT.-t a kért kozérdekdi
adat kozlésére kotelezi.

XIX.

Nemzeti Adatvédelmi nyilvantartas-NAIH Infotv. 65. § (3)

Az altalanos adatvédelmi rendelet (GDPR) nem tartalmaz az Iranyelv, illetve az Infotv.
szabalyozasahoz hasonld, a tagallami hatosagok altal vezetendd orszagos adatvédelmi
nyilvantartasra vonatkozé szabalyozast, tehat a nyilvantartasba torténé bejelentési
kotelezettség 2018. majus 25. napjatol megsz(inik.

Az altalanos adatvédelmi rendelet két esetben ir el§ bejelentési kotelezettséget:

e az adatvédelmi tisztvisel§ nevét és elérhetéségét, tovabba
e az adatvédelmi incidenseket kell az illetékes hatosagnak bejelenteni.

A Hatdsag a honlapjan ezekre kiilon fellletet fog biztositani.

Az altalanos adatvédelmi rendelet 30. cikke szerint az adatkezel6k, illetve adatfeldolgozdk
kotelezettsége, hogy az altaluk végzett adatkezelési tevékenységekrél vezessenek
nyilvantartast

Az adatkezel6knek, adatfeldolgozoknak sajat maguknak kell nyilvantartaniuk az
adatkezeléseiket, azokat azonban nem kell bejelenteniiik a Hatdsag felé.

¢ Minden adatkezelére, adatfeldolgozéra vonatkozik e kdtelezettség, azonban az
altalanos adatvédelmi rendelet etts| eltéré rendelkezést tartalmaz a mikro-, kis- és
kdzépvallalkozasok tekintetében:
A nyilvantartas-vezetési kotelezettség nem vonatkozik a 250 fénél kevesebb
személyt foglalkoztato vallalkozasra vagy szervezetre.
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Kivétel a kivétel alol: 250 fénél kevesebb személyt foglalkoztato vallalkozas vagy szervezet is
koteles nyilvantartast vezetni az adatkezelési tevékenységérél, ha:

e az altala végzett adatkezelés az érintettek jogaira és szabadsagaira nézve
valoszin(Gsithet6en kockazattal jar (pl. egy orszagos hitelmingsitési adatbazist
létrehozd pénzigyi vallalkozas, amibél kisz(irt adatok adott esetben
megakadalyozhatjak, hogy az érintett bizonyos hitel-szolgaltatast vegyen igénybe),

e az adatkezelés nem alkalmi jellegii (alkalmi jellegii az adatkezelés pl. a valasztasok
el6étt torténd alairasgydijtés soran kezelt személyes adatok esetében, amely adatokat
az adatkezel6 a vonatkozo6 rendelkezések szerint a torvényben meghatarozott
hataridén belll megsemmisiteni koteles, nem alkalmi jelleg(i azonban, ha egy
munkaltato kezeli a munkavallalé szamlazasi adatait, amelyre havi rendszerességgel
munkabért utal at),

e az adatkezelés kiterjed a személyes adatok a GDPR 9. cikk (1) bekezdésében emlitett
kiilonleges kategoriainak kezelésére (pl. egy altalanos korhaznyilvantartast vezet a
betegek kortorténetérsl, amely a betegek egészségi allapotara vonatkozo6 adatokat
tartalmaz, amely kilénleges adatnak mingsul), vagy

e az adatkezelés kiterjed a GDPR 10. cikkben emlitett, biintetéjogi felelésség
megallapitasara vonatkozé hatarozatokra és biincselekményekre vonatkozé
személyes adatoknak a kezelésére (pl. egy magannyomozd megérzi az elkdvetsk
adatait).

A jelzett nyilvantartast a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag vezeti.

A torvényben elgirt és ebbe az osztalyba sorolt adat adatkezelése addig nem kezdheté meg,
mig azt a Hatosag nyilvantartasba nem veszi.

XX.

Ellenérzés; GDPR 51. cikk

Az adatvédelemmel kapcsolatos elGirasok, igy kulondsen e szabalyzat rendelkezéseinek
betartasat A KFT. -nél az Adatvédelmi felel6s, valamint az lGigyvezet§ folyamatosan kotelesek
ellendrizni.

A NAIH, mint ellenérzé hatésag részére a kért anyagokat koteles az Adatvédelmi felelés a
megjeldlt hataridéig megkdldi.
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XXI.

Az adatvédelmi felelSs és az adatvédelmi incidens; GDPR (85.) pont

A torvény alapjan a KFT. belsé adatvédelmi felelést biz meg, amennyiben nincs kijelolt
adatvédelmi felel8s, Ugy az ligyvezeté latja el ezt a feladatot

A belsé adatvédelmi felelds feladatai:

o Kozremikodik, illetéleg segitséget nyujt az adatkezelésekkel Osszefliggé dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban.

e Ellenérzi e torvény és az adatkezelésre vonatkozé6 mas jogszabalyok, valamint az
adatvédelmi és adatkezelési, adatvédelmi szabalyzatok rendelkezéseinek és az
adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat.

e Kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, és jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak megsziintetésére hivja fel az adatkezel6 szervezeti egységet vagy az
adatfeldolgozot.

e Vezeti a belsé adatvédelmi nyilvantartast.

e Gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.

e 72 6ran belil jelentés ir a személyes adatokat érinté incidensrél az adatvédelmi hatosag
(NAIH) részére,

Kotelezs, azon eljarasrendek létrehozasa (vagy fellilvizsgalata), melyek az incidensek
bejelentéséhez sziikséges informaciokat biztositjdk (incidensben érintett természetes
személyek kore, érintett adatok és adatcsoportok, incidens sulyossaga, és megismétlédés
elharitasara iranyulé eréfeszitések).

Incidens utani kdtelezé adatvédelmi hatasvizsgalatban, felllvizsgalja az informatikai kdrnyezet
zartsagat biztosito szervezeti és technikai intézkedések hatékonysagat. Nem csak a hatdsag,
de ugyfeleink bizalmanak megérzése céljabdl is minden elvarhatdét meg kell tenni A KFT.-re
bizott személyes adatok védelméért.

Az adatbiztonsag kovetelménye

A Vallalkozas koteles az adatkezelési miveleteket Ugy megtervezni és végrehajtani, hogy az
adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok és jelen Szabalyzat alkalmazasa soran biztositsa az
érintettek maganszférajanak védelmét.

A Vallalkozas - illetve adatfeldolgozo6 igénybevétele esetén az adatfeldolgozo — tevékenységi
korében koteles gondoskodni az adatok biztonsagarol.

Az adatokat a Vallalkozasnak védenie kell

e ajogosulatlan hozzaférés,
e megvaltoztatas,

e tovabbitas,
43



e nyilvanossagra hozatal,

e torlés vagy megsemmisités,

e valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba

e az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

A kilénbdzé nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfelelé technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok -
kivéve ha azt torvény lehetévé teszi - kozvetlenll ne legyenek 6sszekapcsolhatdk és az
érintetthez rendelheték.

A Vallalkozas adatbiztonsaggal kapcsolatos fébb elgirasait jelen szabalyzat 20. sz. melléklete
tartalmazza.

Az adatvédelmi incidens bejelentése

Az a munkavallalo, aki a Vallalkozas altal kezelt vagy feldolgozott személyes adatokkal
kapcsolatban adatvédelmi incidenst észlel, kiilondsen

e személyes adathoz jogosulatlan hozzaférést,

e jogosulatlan megvaltoztatast,

e jogosulatlan tovabbitast,

e jogosulatlan nyilvdnossagra hozatalt,

e jogosulatlan torlést vagy megsemmisitést, valamint

e véletlen megsemmistilést és sériilést észlel,

azt koteles a kozvetlen vezetgje utjan haladéktalanul jelenteni a Vallalkozas vezet6jenek
megadva nevét, telefonszamat és e-mail cimét, a szervezeti egységének megnevezését, az
incidens targyat és rovid leirasat, valamint azt, hogy az incidens informatikai rendszert érint-e.

A bejelents ezen informéacidkon kivil minden tovabbi olyan informacidkat is megadhat,
amelyeket az incidens beazonositasa, megvizsgalasa és a karelharitds szempontjabdl
lényegesnek itél.

A Vallalkozas az adatvédelmi incidens bejelentésére formanyomtatvanyt alkalmaz

Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti az informatikai rendszert, ugy a Vallalkozas
vezetdjén kivil az informatikai rendszerért felelgs vezetét is tajékoztatni kell

A bejelentés megvizsgalasa és az incidens kezelése

A Vallalkozas vezetéje, illetve az altala a vizsgalattal megbizott személy a bejelentést
megvizsgalja. A vizsgalat soran a bejelentétél az incidenssel kapcsolatban adatszolgaltatast kér,
amelyet a bejelentd koteles haladéktalanul, de legkésébb 2 munkanapon belil teljesiteni.

Az adatszolgaltatasnak tartalmaznia kell

e azincidens bekdvetkezésének idépontjat és helyét,
e azincidens leirasat, kortilményeit és hatasait,
e azincidens soran kompromittalédott adatok korét és szamossagat,

e a kompromittalédott adatokkal érintett személyek korét,
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e azincidens elharitadsa érdekében tett intézkedések leirasat,
e a kar megel6zése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat (22. sz.
melléklet).

Amennyiben az adatszolgaltatas alapjan az adatvédelmi incidens vizsgalatot igényel, annak
végrehajtasa a Vallalkozas vezetéjének a felel6ssége. A vizsgalat elvégzésével a Vallalkozas
vezetéje felelés személyt bizhat meg.

Az adatszolgaltatas alapjan a Vallalkozas vezetéje — illetve az altala a vizsgalattal megbizott
személy — javaslatot tesz az adatvédelmi incidens elharitdsahoz sziikséges intézkedésekre az
adatok kezelését vagy feldolgozasat végzé szakteriletnek illetve személyeknek.

A javaslat alapjan a megvalésitandd tovabbi intézkedésekrél a Vallalkozas vezetsje dont,
szlikség esetén az illetékes adatkezels vagy feldolgozd szakterilet vezetsjének bevonasaval.

Adatvédelmi incidens esetén a Vallalkozas késedelem nélkil — ha lehetséges, legkésébb 72
oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott — megteszi a bejelentést a
felligyeleti hatésagnak kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszinGsithetéen nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem
torténik meg 72 o6ran beldl, mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgalé indokokat
is (GDPR 33. cikk (1) bekezdés).

Az adatbiztonsagi incidensek bejelentésének kotelezettsége indokolt és nem jelent aranytalan
terhet az adatkezel6kre nézve.

A Vallalkozas a bejelentésben legalabb az alabbi informaciokat kozli a hatosaggal:

e az adatvédelmi incidens jellege, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoriai és
hozzavetéleges szama, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriai és hozzavetéleges
szama,

e atovabbi tajékoztatast nyujtd kapcsolattartd neve és elérhetdsége,

e az adatvédelmi incidensbdl eredéd valdszindsithets kovetkezmenyek.

e a Vallalkozas altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedések
beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredé esetleges hatranyos
kdvetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket (GDRP 33. cikk (3 bekezdés).

Ha és amennyiben nem lehetséges az informaciokat egyidejiileg kdzolni, azok tovabbi
indokolatlan késedelem nélkil késébb részletekben is kozolhetsk (GDRP 33. cikk (4 bekezdés).

Amennyiben az adatvédelmi incidens valdszindsithetéen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, a Vallalkozas indokolatlan késedelem nélkil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél. A tajékoztatasban vildgosan és
kdzérthetéen ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét és kozdlni kell az érintettel
legalabb az alabbi informacidkat:

e atovabbi tajékoztatast nyujto kapcsolattartd neve és elérhetésége,
e az adatvédelmi incidensbdl eredé, valdszindsitheté kovetkezmények,
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e a Vallalkozas altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedések,
beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbsl eredé esetleges hatranyos
kdvetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

A Vallalkozasnak nem kell tajékoztatnia az érintettet, ha a kovetkezé feltételek barmelyike

teljesul:

e a Vallalkozas megfelelé technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —,
amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

e aVallalkozas az adatvédelmi incidenst kdvetSen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjadk, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a
tovabbiakban valdszindsithetéen nem valdsul meg,

e a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szlikségessé. Ilyen esetekben a Vallalkozas az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informéacidk utjan tajékoztatja vagy olyan hasonlo
intézkedést hoz, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat (GDPR
34. cikk)

Az adatvédelmi incidens nyilvantartasa

Az adatvédelmi incidens(ek)rél a Vallalkozas adatvédelmi incidens nyilvantartast vezet
A nyilvantartasban az alabbi informacidkat kell régziteni:

e az érintett személyes adatok korét,

e az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

e az adatvédelmi incidens idépontjat,

e az adatvédelmi incidens korilményeit, hatasait,

e az adatvédelmi incidens altal bekdvetkezend§ kar elharitdsara megtett intézkedéseket,
e az adatkezelést elGir6 jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

A nyilvantartasban szereplé adatvédelmi incidensekre vonatkozé

e személyes adatokat érinté incidens esetében 5 évig,
e kulonleges adatokat érinté incidens esetében 20 évig

koteles a Vallalkozas megérizni.

A nyilvantartasban adatvédelmi incidensben érintett személy adata nem szerepelhet
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XXIL

Webaruhazakra vonatkozoé szabalyok

Az Infotv-t a Magyarorszag teriletén folytatott olyan adatkezelések és adatfeldolgozasok
esetében kell alkalmazni, amely személyes adattal, kdzérdeki és kozérdekbdl nyilvanos
adatokkal kapcsolatos.

Webaruhazak esetében személyes adatok kezelésére kertl sor.

Az Infotv-t akkor is alkalmazni kell, ha az Eurdpai Unid terlletén kivili webaruhaz rendelkezik
Magyarorszagon székhellyel, telephellyel vagy fidkteleppel, tartézkodasi hellyel, lakohellyel
rendelkezé adatfeldolgozoét biz meg vagy itt [évé eszkdzt hasznal fel.

Az adatkezelés jogalapja

A webaruhazak esetében az adatkezelés jogalapja elsésorban az érintett hozzajarulasa,
bizonyos esetekben (pl.: a szamlazas esetében) pedig kotelezé adatkezelés.

Fontos kiemelni, hogy az érintett hozzajarulasa csak akkor fogadhatd el, ha az valoban
onkéntes és megfelels tajékoztatason alapul.

A tajékoztatas a kotelezs adatkezelések esetében is sziikséges.

Az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok és az informacios tarsadalommal
osszefiiggé szolgaltatasok EKTV.

Az Ektv. alapjan elektronikus kereskedelmi szolgaltatas: olyan informacios tarsadalommal
Osszefliggé szolgaltatas, amelynek célja valamely birtokba veheté forgalomképes ingd dolog
(...) szolgaltatas, ingatlan, vagyoni értékii jog (a tovabbiakban aru) Uzletszerl értékesitése,
beszerzése, cseréje vagy mas modon torténd igénybevétele.

Az Ektv. . — a Ptk.-val 6sszhangban - szabalyozza az elektronikus Uton torténd szerz6déskotésre
vonatkozo alapvetd anyagi jogi szabalyokat.

Tajékoztatasi kotelezettség az Ektv. alapjan

Az Ektv. el6irja, hogy a szolgaltatast nyujtoja (tehat ebben az esetben az, aki a webaruhazat
tzemelteti) koteles elektronikus Uton, kozvetlenil és folyamatosan, kénnyen hozzaférhet6
modon bizonyos adatokat kdzzétenni.

Fontos kiemelni, hogy az Ektv. 4. §-ban meghatarozott tajékoztatasi kdtelezettség nem azonos
az Infotv. szerinti tajékoztatasi kotelezettséggel, a két tajékoztatasi kotelezettségnek egymas
mellett kell eleget tenni.

/////

adatokat kell kozzétennie:

e aszolgaltatd neve,

e aszolgaltatd székhelye, telephelye, ennek hianyaban lakcime,

e aszolgaltatd elérhetdsegére vonatkozé adatok, kiiléndsen az igénybe vevékkel (azaz
webaruhazak esetén az tgyfelekkel, vasarlokkal) vald kapcsolattartasra szolgalo,
rendszeresen hasznalt elektronikus levelezési cime,
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e ha a szolgaltatd létrejottét vagy tevékenysége gyakorlasanak megkezdését jogszabaly
nyilvantartasba valé bejegyzéshez koti, a szolgaltatédt a nyilvantartasba bejegyzé
birdsag vagy hatdsag megnevezését, és a szolgaltatd nyilvantartasba vételi szamat,

e ha a szolgaltaté tevékenységének gyakorlasa jogszabaly alapjan engedélykoteles, ezt
a tényt az engedélyez6 hatdsag megnevezésével és elérhetségi adataival, valamint az
engedély szamaval egyutt,

e ha a szolgaltato az altalanos forgalmi ado alanya, a szolgaltaté adészama -

e aszabalyozott szakmak gyakorlasanak korében:
annak a szakmai érdek-képviseleti szervnek (kamaranak) a megnevezését, amelynek a
szolgaltato akar kotelezé el6iras alapjan, akar 6nkéntesen tagja;

e atermészetes személy szolgaltatd szakképzettségének, illetve szakmai, tudomanyos
fokozatanak, valamint annak a tagallamnak a megjel6lését, ahol ezt a
szakképzettséget, illetve fokozatot megszerezte;

e hivatkozast a szabalyozott szakma gyakorlasanak a szolgaltato6 letelepedési helye
szerinti allamban alkalmazandé szakmai szabalyaira, és az azokhoz val6é hozzaférés
madjara,

e aszolgaltatd részére a tarhely szolgaltatd székhelyét, telephelyét, az elérhetéségére
vonatkozé adatokat, kiildonosen a kapcsolattartasra szolgald, rendszeresen hasznalt
elektronikus levelezési cimét.

Adatkezelési elGirasok az Ektv. alapjan

Az Ektv. az adatvédelmi el@irdsai kozott felhatalmazza a szolgaltatot, hogy a szolgaltatas
nyUjtasa céljabol kezelheti azokat a személyes adatokat, amelyek a szolgaltatas nyujtasahoz
technikailag elengedhetetlenek.

Fontos, hogy a szolgaltatonak ugy kell megvalasztania és Ugy kell izemeltetnie a szolgaltatas
nyujtasa soran alkalmazott eszk6zdket (azaz ebben az esetben a webaruhazat), hogy személyes
adatok kezelésére csak akkor keriljon sor, ha ez a szolgaltatas nyujtasahoz feltétlendl
szlikséges, fontos korlat az is, hogy ezeket az adatokat csak a sziikséges mértékben és ideig
kezelheti.

A szolgaltato a szolgaltatas igénybevételével kapcsolatos adatokat a szolgaltatastél eltéré
célbdl — pl.: a szolgaltatas hatékonysaganak novelése vagy a vevének cimzett elektronikus
hirdetés vagy mas cimzett tartalom eljuttatasa, ill. piackutatas céljabdl — csak az adatkezelési
cél el6zetes meghatarozasa mellett, és csak az érintett erre iranyulé felhatalmazasa esetén
kezelheti.

A szolgaltatd a szolgaltatas igénybevételével kapcsolatos személyes adatokat csak az
adatkezelési cél el6zetes meghatarozasa mellett hasznalhatja fel.

A webaruhaz adatkezelési tajékoztatojaban, amelyet az Infotv. elGirasainak megfeleléen
allitanak Ossze, az adatkezelési célok kozott kuldn meg kell hatarozni az Ektv. alapjan a
szolgaltatas nyujtasatol eltér6 adatkezeléseket is (pl: hirlevél kildését, a honlap
hatékonysaganak novelése céljabdl végzett méréseket, ha az személyes adatok kezelésével is
jar, viselkedés alapu marketinget), és a hozzajuk tartozé kilén adatkezeléssel kapcsolatos
konkrét tudnivalokrol is tajékoztatni kell.
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A webaruhaz lizemeltetéjének a szolgaltatas nyujtasat megel6z6en és a szolgaltatas nyujtasa
soran is folyamatosan biztositania kell, hogy a kotelezé adatkezelések kivételével az érintett az
adatkezelést barmikor megtilthassa.

Az érintettek hozzajarulasa alapjan kezelt személyes adatai nem kapcsolhatok dssze az érintett
azonositdé adataival, és az érintettek hozzajarulasa nélkil nem adhatok at harmadik
személyeknek.

Torolni kell a szolgaltatas nyudjtasahoz nélkilozhetetlen adatokat, ha a szerz6dés mégsem jon
létre, illetve az megszlnik, tovabba a szamlazast kovetéen. Ez a torlési kotelezettség
természetesen az egyéb jogszabalyok altal megérizends adatokra nem alkalmazhato (azaz pl.:
a szamlakat a szamviteli torvény el6irasainak megfeleléen tovabbra is érizni kell).

Torolni kell tovabba a szolgaltatas nyujtasahoz technikailag nem elengedhetetlen adatokat (pl.:
hirlevél, marketing tevékenység céljabdl felvett adatokat), ha az adatkezelési cél megsziint vagy
a szolgaltatas igénybevevéje igy rendelkezik (pl.: leiratkozik a hirlevélrsl). Torvény eltéré
rendelkezése hidnyaban az ilyen adatok torlését haladéktalanul el kell végezni.

A szolgaltatas nyudjtasa nem tehet6 fliggévé az igénybe vevének a szolgaltatas nydjtasahoz nem
elengedhetetlenil szikséges adatainak kezeléséhez valo hozzajarulasatol, amennyiben az
adott szolgaltatads mas szolgaltatétol nem vehets igénybe.

A szolgaltaténak biztositania kell, hogy a webaruhaz adatkezelési tajékoztatdja a szolgaltatas
igénybevétele el6tt és az igénybevétel soran barmikor megismerheté legyen a vasarlok
szamara.

A tajékoztatoban részletesen fel kell tiintetni, hogy a szolgaltaté milyen adatkezelési célokbol
milyen adatfajtakat kezel (webaruhazak esetében ez lehet regisztracio, szamlazas, szallitas stb.).

Ez a rendelkezés vonatkozik mind a hozzajarulason alapuld, mind pedig a kotelezs
adatkezelésekre is. A szolgaltatd tajékoztatasi kotelezettsége kiterjed a felhasznaléval
kozvetlenil kapcsolatba nem hozhatd adatokra is (pl.: webszerver lizemeltetése esetén és a
cookie technoldgia alkalmazasara is).

A célhoz kotottség elve

Az adatvédelem egyik legfontosabb kdvetelménye a célhoz koétott adatkezelés elve.

A célhoz kotottség elve alapjan csak olyan személyes adat kezelhets, amely az adatkezelés
céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a
cél megvalosulasahoz sziikséges mértékben és ideig kezelheté.

Ennek megfelel6en az adatkezelés megkezdése el6tt — mar a rendszer megtervezésekor — az
adatkezelének fel kell mérnie, hogy milyen személyes adatokat, milyen célbol és mennyi ideig
fog kezelni.

A célhoz kotottség elve a gyakorlatban azt is jelenti, hogy az adatokat adatkezelési célonként
kell felvenni. Ilyen adatkezelési cél lehet egy online regisztracio, a szamlazasi adatok (a
webaruhazban vasarlas / online szolgaltatas igénybevételekor), lakcim vagy szallitas cim
megadasa stb.
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Az adatokat csak a cél teljesiiléséig, vagy jogszabaly altal elGirt hataridéig lehet kezelni, utana
torolni kell.

Torolni kell az adatokat akkor is, ha ezt az érintett kéri, és nem all fenn a kotelezé adatkezelés
valamely esete (tehat torvény rendelkezése vagy térvény felhatalmazasa alapjan &nkormanyzat
rendelete az adatmegérzésre)

Tisztességes adatkezelés elve

A tisztességes adatkezelés elve alapjan az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek
és torvényesnek kell lennie.

Az adatok kezelésének nem csak formalisan kell a jogszabalyi elGirasoknak megfelelnie
(torvényesség kovetelménye), hanem az adatkezelés egészének tisztességesnek, atlathatonak
kell lennie. Nem lehet a személyes adatokat megtévesztéen kicsalni az érintettektél.

Pl. ha a webaruhazban regisztraldk a vasarlast kovetéen hirlevelet kapnak annak ellenére, hogy
az adatkezel6 hirlevél szolgaltatasara nem iratkoztak fel. Ebben az esetben ugyanis a vasarlas
céljara megadott adatokat nem arra a célra hasznaljak fel, mint amire azokat az érintett
megadta (természetesen ebben az esetben az adatkezelés jogalapja is problémas).

A pontos adatok kezelésének kdvetelménye mind az adatkezelének, mind pedig az érintettnek
egyarant érdeke.

Az adatkezelési tajékoztatoban fel kell hivni az érintettek figyelmét arra is, hogy az adatok
naprakészségében miikodjenek kozre. Az adatkezel6k ugyanis jogszeriien nem tudhatnak arrol,

e sz

kézbesitési cime.

A GDPR ugyan el6irja az adat frissitési kdtelezettséget, azonban, amennyiben az érintett a mar
korabban megadott kézbesitési cim valtozasat nem jelezte egy tovabbi rendelésnél, az
adatkezel6 webaruhaz a téves cimre postazza ki a megrendelt arut.

Ebben az esetben az érintett magatartasa miatt sérll az adatminéség elve, azonban adott
esetben jogyvita is keletkezhet abbdl, hogy ki viseli a téves postazas koltségeit.

Személyes adatok esetében a hozzajarulashoz irasbeli forma altalaban nem sziikséges,
megadhatd rautald magatartassal is (példaul checkbox kipipalasava).

Az adatkezelének kell azt bizonyitania, hogy az érintett a hozzajarulasat valéban megadta.

Célszerii ezért a weboldalak informatikai rendszeret ugy kialakitani, hogy minden esetben
utolag is igazolhato, rekonstrualhato legyen az, hogy az érintett az adatkezelésre vonatkozo
hozzajarasat valdoban megadta. Ez azért is érdeke az adatkezel6nek, mert adott estben ezzel
szamos késdbbi jogvitat el6zhet meg.

Az Infotv. alapjan személyes adatok kezeléséhez adott hozzajarulasnak hatarozottnak és
felreérthetetlennek kell lennie.

Az érintett akaratanak hatarozott és félreérthetetlen kinyilvanitasa azt jelenti, hogy az
adatkezel6nek olyan rendszert kell kialakitania, amelyben az érintett az adatkezelésre
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vonatkozé hozzajarulasat aktiv, tevéleges magatartassal tudja kinyilvanitani, tovabba azt is,
hogy teljesen egyértelmii legyen, hogy az érintett hozzajarulasaban az adatkezel6
adatkezelésre vonatkozo nyilatkozatat, illetve tajékoztatasat fogadja el.

Pl. egy checkbox kipipalasa vagy egy megerdsité emailben elhelyezett linkre vald kattintas
hiszen ez az érintettet egy aktiv, tevéleges magatartasra készteti.

A checkbox kipipalasa rautal6 magatartasnak mingsul.

Ennek megfeleléen a checkboxnal legyen példaul belinkelve a vonatkozd adatkezelési
tajékoztato, igy azt az érintett a hozzajarulas megadasanal elolvashatja, és ennek tudataban
hozhatja meg a dontését arrdl, hogy az adatkezeléshez hozzajarul-e.

Az adatkezeléshez valé hozzajarulas akkor valik félreérthetetlenné, ha egyértelmii, hogy az
érintett pontosan milyen tajékoztatas alapjan adta azt meg.

Az elére kipipalt checkbox

Az elére kipipalt checkbox nem felel meg a hatarozottsdg és félreérthetetlenség
kdvetelményének, tekintettel arra, hogy eléfordulhat, hogy az érintett az adatai megadasakor
nem veszi észre a mar kipipalt checkboxot, és igy egy olyan nyilatkozatot tesz, amelyet nem
biztos, hogy meg akart volna tenni.

Hasonldéan problémas, ha ugyan nincs kipipalva a checkbox, azonban a regisztracié
elkildésekor a rendszer automatikusan kipipalja azt.

Az érintett adatainak megadasa mas személy altal

A hozzajarulas egy olyan jognyilatkozat, amelyet csak az adatkezelés érintettje személyesen
tehet meg. Ez azt jelenti, hogy minden érintett csak a sajat adatai vonatkozasaban adhat a
kezelésukre vonatkozé hozzajarulast, tovabbi személyek esetében nem.

Maga a gyakorlat 6nmagaban nem feltétlenul sérti az Infotv. eldirasait.

El6fordulhat olyan eset, amikor az adatkezelé olyan szolgaltatast kivan nydjtani, amelynek
keretében lehetéség van arra, hogy a webaruhazban vasarld6 személyek, mas személyek
személyes adatait is megadhassak, ugyanakkor ilyen esetekben ajanlott az adatkezeléssel
kapcsolatos tajékoztatoban erre kitérni, tovabba azokra a kovetkezményekre is, ha az adatok
megaddja a tovabbi személyek adatait jogosulatlanul adja meg az adatkezel6nek (azaz a
webaruhaz Gzemeltetdjének).

Ez azt jelenti, hogy nem elegendé pusztan arrdl tajékoztatni az érintettet, hogy nevét és e-
mail cimét kezeli az adatkezel6, hanem a tajékoztatasnak az érintett konkrét személyes
adataira kell vonatkoznia, azaz példaul ,Onnel dsszefiiggésben a XY nevet és a xy@e-mail.hu
cimet kezeljik. Személyes adatait a /datum/ regisztracidja alapjan marketing célbdl a
hozzajarulasa visszavonasaig kezeljuk.”.

Fontos hogy az adatok torlésére vonatkozo kérelmet viszonylag sziik kdrben lehet megtagadni.
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Webaruhazak esetében az adatkezel6k a személyes adatok torlése iranti kérelmet alapvetéen
a kotelezé adatkezelések eseteiben tagadhatjak meg (példaul a szamviteli torvény alapjan a
szamlamegérzési kdtelezettség ok lehet a torlés megtagadasara).

Siitikre vonatkozo kovetelmények jogi hattere

Nem sziikséges beszerezni a hozzajarulast az alabbi siti tipusokhoz
(hanem ezek alkalmazasarol elegendé csak tajékoztatast nydjtani):
e afelhasznal¢ altal rogzitett adatokat tarolo sutik (,user-input cookies”),
¢ hitelesitési munkamenet-sitik (,authentication cookies"”),
e felhasznalokdzpontu biztonsagi sutik (,user centric security cookies”),
e multimédia-lejatszé munkamenet-siitik (,multimedia player session cookie”),
e terheléskiegyenlit6 munkamenet-sutik (,load balancing session cookies”),
¢ a felhasznaloi felllet testreszabasat segité munkamenet-sutik (,user interface
customization cookies”).

A 2012/4. szamu vélemény alapvetéen a 2002/58/EK iranyelv 5. cikk (3) bekezdésében szerepl
két kivételszabalyra épil, amelyek lehetéséget biztositanak a honlap izemeltetdje szamara,
hogy bizonyos sutik alkalmazasahoz nem kell beszereznie a felhasznalok hozzajarulasat, csak
tajékoztatnia kell ket ezek hasznalatarol

A siitik esetében az elozetes tajékoztatasra vonatkozo kovetelmények

A sutikkel kapcsolatos elézetes tajékoztatas esetében tekintettel kell lenni bizonyos specialis
tajékoztatasi kotelezettségekre.

A webaruhaz Uzemeltet6jének az altala alkalmazott sitikkel kapcsolatban a tajékoztatdban:
e meg kell jeldlni a suti nevét, amelyen keresztil a felhasznalok a bongészéjikben
azonositani tudjak a honlap lUzemeltetéje vagy a harmadik személy altal alkalmazott
sUtiket,
e minden egyes siti esetében kulon-kilon ki kell fejteni, hogy milyen adatokhoz is
fernek hozza, illetve meg kell jeldIni azt is, hogy mi a suti élettartama,
e a honlap lUzemeltetéjének rovid, kdzérthets tajékoztatast kell nydjtania a siti

« s

funkciot nyujt a felhasznald részére.

A webaruhaz tiintesse fel azt a linket, amelyen keresztil a felhasznalék megismerhetik, hogy a
leggyakrabban hasznalt bongészék esetében (Mozilla Firefox, Google Chrome, Internet
Explorer) hogyan talaljak meg a sitik kezelésére vonatkozé menipontot, funkciot.

A tajékoztatas modja eltérd lehet a felhasznalok hozzajarulast igénylé, illetve a hozzajarulast
nem igénylé sutik tekintetében:

A felhasznalo hozzajarulasat nem igényl6 sitik esetében a honlap elsé latogatasa soran kell
tajékoztatast nyujtani.

Nem sziikséges, hogy a sitikre vonatkozo tajékoztatd teljes szévege megjelenjen a honlapon,
elegendd, ha a honlap lizemeltet6i roviden 6sszefoglaljak a tajékoztatas |ényegét, és egy linken
keresztll utalnak a teljes korii tajékoztatd elérhetéségére.
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Elegendd, ha egy felhasznald esetében egy alkalommal jelenik meg a tajékoztatas, és amig a
sitik alkalmazasanak kortulményei nem valtoznak, a honlapon nem jelenik meg Ujabb
tajékoztatas az adott felhasznald szamara.

A webaruhaz lGzemeltetéjének gondoskodnia kell tovabba arrél is, hogy tajékoztatas késébb is
konnyen elérhet6 legyen a weboldalon a felhasznaldk szamara.

A tajékoztatas kikapcsolasahoz valamilyen aktiv cselekvést kell kifejtenidk.

A hozzajarulast igénylé sltik esetében a tajékoztatas kapcsolddhat a honlap elsé latogatasahoz
is abban az esetben, ha a sutik alkalmazasaval egyitt jar6 adatkezelés mar az oldal
felkeresésével megkezdédik.

Amennyiben a siti alkalmazasara a felhasznalo altal kifejezetten kért funkcid igénybevételéhez
kapcsolddik, akkor a tajékoztatas is megjelenhet e funkcié igénybevételéhez kapcsolddoan.
Ebben az esetben sem sziikséges az, hogy a sitikre vonatkozé tajékoztatd teljes szdvege
megjelenjen a honlapon, elegends, ha a webaruhaz lzemeltetdje roviden 6sszefoglalja a
tajékoztatas lényegét, és egy linken keresztll utal a teljes korii tajékoztatd elérhetsségére.

Jogszabalyok

A célzott reklamcélu kiildeményeket (hirlevél kiildése) a gazdasagi reklamtevékenység alapveté
feltételeir6l és egyes korlatairdl szold 2008. évi XLVIIL torvény (a tovabbiakban: Reklamtv.),
valamint az Ektv. szabalyozza.

Jelen szabalyzati rész csak a hirlevélklldés adatvédelmi targyu kérdéseire terjed ki.
A hirlevél kiildési tevékenységet a Reklamtv. hatalya ala tartozo esetekben a Nemzeti Média és
Hirkozlési Hatosag felligyeli.

Hozzajarulas hirlevél kiildéséhez

Adatvédelmi szempontbol lényeges, hogy a hirlevélkiildési tevékenység a webaruhaz
Uzemeltetésével kapcsolatos tevékenységtdl eltéré célt adatkezelésnek mingsal.

Ennek megfeleléen hirlevelet csak akkor lehet kiildeni, ha az érintettek hozzajarulasukat adjak
ahhoz, hogy a szolgaltaté hirlevélklldési tevékenység céljara kezelhesse a személyes adataikat.
A hozzajarulasnak ebben az esetben is dnkéntesnek és kifejezettnek kell lennie, az érintettol
ebben az esetben is aktiv tevéleges magatartasra van sziikség és azt csak megfelel6 elézetes
tajékoztatas alapjan lehet megtenni.

A tajékoztatasnak meg kell felelnie az Infotv. eldzetes tajékoztatasra vonatkozo
kdvetelményeinek.

Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy hirlevelek esetében is keriilend6 az elére kipipalt checkboxok
alkalmazasa, tovabba nem elfogadhat6é az a gyakorlat sem, amely egy webaruhazban vald
vasarlast kotelezden a hirlevélkildéshez vald hozzajarulashoz koti.

Ez a gyakorlat még akkor sem elfogadhato, ha az érintettnek a késébbiekben modja van a
hirlevélrél leiratkozni.
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Leiratkozas a hirlevélrél

A Reklamtv. alapjan a reklam kdzzé tevéje nyilvantartast vezet azokrél a személyekrél, akik a
reklam kildéséhez hozzajarultak.

Az ebben a nyilvantartasban rogzitett - a reklam cimzettjére vonatkozé — adat azonban csak a
hozzdjaruld nyilatkozatban foglaltaknak megfeleléen, annak visszavonasaig kezelhets, és
harmadik fél szamara kizardlag az érintett személy elézetes hozzajarulasaval adhato at.

Az érintett hirlevélrl torténé leiratkozasa nemcsak azt jelenti, hogy a tovabbiakban szamara
nem kuldheté hirlevél, hanem azt is, hogy amint visszavonja a hirlevél célu adatkezeléssel
kapcsolatos hozzajarulasat (tehat amikor az érintett leiratkozik a hirlevélrél), a reklam kozzé
tévgjének (aki ebben az esetben az adatkezel is egyben) tordlnie kell az érintett személyes
adatait nyilvantartasabol (és esetleg amennyiben kilon hirlevél adatbazis van, akkor onnan is
torolni kell).

XXIII.

Zaro rendelkezések

Domino Kft. és minden dolgozdja, magara nézve kdtelezéen elfogadja az adatvédelmi
szabalyzatot.

Vallaljak, hogy a friss jogszabalyokat kovetik és a szabalyzatot annak megfelelGen
maodositjak.

https://naih.hu/jogszabalyok.html

Készitette: Schein Ivan Istvan Adatvédelmi tisztviseld;

Jelen Szabalyzat 2021.03.09.-én lép hatalyba.
o4


https://naih.hu/jogszabalyok.html

e Domino Kft.

e Adatok

e Adatkezel6k

e Adatfeldolgozdk
e Partnerek
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1. ) Adatlap:
Cég neve: Domino Kft.
Székhely cime: 7696 , Hidas Dozsa Gyorgy utca 13 /b
Telephelye: 7696 , Hidas Dézsa Gyorgy utca 13 /b
A cégbejegyzés szama: 02-09-066215
Adodszam: 11773463-2-02
Fé tevékenysége: Papir csomagolbeszkoz gyartasa
Egyéb tevékenységek: x
Ugyvezetsk neve: Domind Attila Gv.
Adatvédelmi felelés neve, beosztasa: Domino Attila Uv..
Irodai helységek szama: 1 db
Irodai helységek cime: 7696 Hidas , Dozsa Gyorgy utca 13 /b
Irodai helységek megnevezése: Székhely;
Az irodaban, tarolt adatok megnevezése, tarolas médja:
-Arajénlatok; Megrendel&k, munkalapok; szamlak, szallitok.
-Vevék adatai; Munkaszerzédések , dolgozok adatai
Elektronikus és Papir Alapon, Zarhaté irodaban; Zarhaté Szekrényben
Adattarolas jogcime: 6nkéntes, jogszabaly altal elgirt,

Adatkezel6 alkalmazottak; koziil, ki, milyen jogkorrel:

Szétsné Marton Andrea - Irodai munkatars
Minden adathoz hozzafér, teljes hozzaférés

Beilert Laszlo - Irodai munkatars
Minden adathoz hozzafér , teljes hozzaférés

Domino Attila - Ugyvezets
Minden adathoz hozzafér, teljes hozaféres
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2.) Adatlap

Felhétarolo: Nincs

Ugyviteli - szamlazé program: Forint Soft szamla-hazipénztar program
Taveléréssel torténik-e javitas? x

Szoftver gazda: Forint-Soft Kft.

Cim: 6500 Baja Roosevelt tér 1. fszt. 6.

Adoészam: 13768812203

Cégjegyzékszam: 03 09 113759

Webcim: www.dominodoboz.hu

A Weblaptarolo szerver helye:

A szerver szolgaltatoja: WEB-SERVER Kft
Szolgaltato cime: 4025 Debrecen, Pasti utca 2. 1. em. 5.
A szerver tulajdonosa: WEB-SERVER Kft

Cime: 4025 Debrecen, Pasti utca 2. 1. em. 5.
FelelSs személy: Uv.

A Weblap készitdje, gondozéja: WEB-SERVER Kft
e-mail cim:

e-mail szolgaltato

e-mail tarolas helye:

A vallalkozas altal kapcsolattartasra hasznalt e-mail

e-mail cim: domino-kft@t-online.hu
e-mail tarolas helye: T-Online Magyarorszag Internet Szolgaltato Zrt.
e-mail szolgaltaté neve: T-Online Magyarorszag Internet Szolgaltato Zrt.

Vallalkozassal; tevékenységgel kapcsolatos k6zosségi oldalakon jelenlét cimei:

Facebook: nincs
Twitter: nincs
Instagram: nincs

Skype : nincs
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https://www.google.hu/maps/place/4025Debrecen+P%C3%A1sti+utca+2.+1.+em.+5.+
https://www.google.hu/maps/place/4025Debrecen+P%C3%A1sti+utca+2.+1.+em.+5.+

3.) Adatlap

Megfigyelé kamera IGEN
Hasznalat helye: 7696 Hidas , Dozsa Gyorgy utca 13/b
Felvételek tarolasanak helye: Szerver

Hozzaférs személy neve (személyek nevei)
- Domind Attila
- TG NETCOM KFt

Addszam 23192946202
Cégjegyzékszam 02 09 077103

TG NetCom Informatikai, Tavkozlési Kereskedelmi és
Szolgaltatd Korlatolt Felel6sségi Tarsasag

Roviditett név TG NetCom Kft.
Orszag Magyarorszag

Teljes név

Telepllés  Pécs
Cim 7630 Pécs, Francia utca 1.
Web cim www.tgnetcom.hu

F6 tevékenység 4321. Villanyszerelés

GPS gépjarmi megfigyel6: ---------------------—-
Rendszamok:

A Vallalkozas partner adataihoz részleges vagy teljes hozzaféréssel
rendelkezé kiilsé szerz6dott partnerek neve, cime, adészama,

3/1.

Konyvelé:

Név: Pannonlargo Kft.

Cim: 7622 Pécs , Liszt Ferenc utca 12.
Adészam: 11365190-2-02

4.) Adatlap

Uzemorvos:

név: Famidoktor Kft.

cim: 7695 Mecseknadasd , Rakoczi u. 66.
adészam: 13820396-1-02
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http://hu.wikipedia.org/wiki/P%C3%A9cs
https://www.google.hu/maps/place/7630P%C3%A9cs+Francia+utca+1.+
http://www.tgnetcom.hu/

Rendszergazda,

név: Szervervilag Kft.

cim: 7631 Pécs , F6 Tér 15.
adészam: 11003052-2-02

Az DOMINO KFT. nem all kapcsolatban 3. orszaggal;
Orszag megnevezése:

Személyes adatot nem tovabbit 3. orszagba.

Az Dominé Kft. ligyvezetgjeként kijelentem, hogy a fenti adatok a
hatalyba lIépés napjan a valésagnak megfeleléek.

Hidas. 2021.03.09.

Ugyvezeté/k
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